Cislo: Po_2 2019 Vi1

Nazov: Organizacny poriadok

Meno gestora: Predseda

Predseda Uradu priemyselného vlastnictva Slovenskej republiky vydava podla § 23 ods. 2 zakona

€. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni neskorsich
predpisov tento Organizaény poriadok Uradu priemyselného vlastnictva Slovenskej republiky.

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)
(6)

PRVA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

Clanok 1

Zakladné ustanovenia

Organizaény poriadok Uradu priemyselného vlastnictva Slovenskej republiky (dalej len ,organizacny
poriadok”) je zdkladnym vnuatornym organizaénym predpisom Uradu priemyselného vlastnictva
Slovenskej republiky (dalej len ,arad”).

Organizacny poriadok v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, najma so zdkonom
¢. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii Ustrednej $tatnej spravy v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,kompetencny zdkon“) a Statitom Uradu priemyselného vlastnictva Slovenskej
republiky urcuje vnutorné organizacné clenenie Uradu, rozsah poésobnosti Uradu, zdkladné ulohy
avzajomné vztahy organizanych uUtvarov uradu, rozsah opravneni a zodpovednosti riadiacich
zamestnancov uradu.

Urad je sluzobnym Gradom podla ustanovenia § 15 ods. 1 pism. a) zdkona €. 55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe
aozmene adoplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zdkon o Statnej
sluzbe”). Urad zabezpetuje plnenie Uloh, ktoré mu, ako sluzobnému Gradu, vyplyvaju z pravnych vztahov
pri vykonavani statnej sluzby.

Urad podla ustanoveni zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zdkon o vykone prace vo verejnom zaujme”) a zdkona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik
prace v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,Zakonnik prace”) zabezpecuje plnenie uloh vyplyvajucich
z pracovnopravnych vztahov.

Sidlom uradu je Banskd Bystrica. Urad moze zriadit pracoviska aj mimo sidla tradu.

Organizacny poriadok je zdvazny pre vSetkych zamestnancov Uradu, ktori su v Stdtnozamestnaneckom
pomere k sluZobnému Uradu podla zakona o Statnej sluzbe, zamestnancov Uradu vykonavajlcich pracu
vo verejnom zaujme podla zdkona o vykone prdce vo verejnom zaujme a zamestnancov Uradu, ktori
vykondvaju prace na zaklade dohdd o pracach mimo pracovného pomeru podla zdkona ¢. 311/2001 Z. z.
Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,Zakonnik prace”).

€lanok 2

Rodovo citlivy jazyk

Kde sa v ustanoveniach tohto organizacného poriadku pouZiva oznacenie funkcie v muiskom rode,
primerane a podla vhodnosti sa tym ma na mysli aj oznacenie funkcie v Zenskom rode.
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Clanok 3
Pdsobnost uradu

Urad je Ustrednym orgdnom $tatnej spravy pre oblast priemyselného vlastnictva. Vykonava $tatnu
spravu v oblasti ochrany:

a) vyndlezov,

b) uZitkovych vzorov,

c) topografii polovodi¢ovych vyrobkov,

d) dizajnov,

e) ochrannych znamok,

f) oznaceni povodu vyrobkov a zemepisnych oznaceni vyrobkov.

Urad priemyselného vlastnictva Slovenskej republiky vedie Ustredny fond patentovej literatiry a
zabezpecuje vymenu a spristupnovanie informacii v oblasti priemyselnych prav.

Urad na zaklade Dohody o Vy$ehradskom patentovom instittte (dalej len ,VPI“) v mene VPI vykonava
ulohy, ktoré VPl ako medzinarodnej resersnej autorite a autorite pre medzinarodny predbezZny prieskum
vyplyvaju zo Zmluvy o patentovej spolupraci (dalej len ,,PCT).

Clanok 4

Stupne riadenia a riadiaca ¢innost tdradu

Proces riadenia v Urade blizSie upravuju vnutorné riadiace akty uradu, ktoré upravuju systém riadenia,
systém finan¢ného riadenia a pracovné postupy jednotlivych ¢innosti. Druhy vnutornych riadiacich aktov
uradu a podrobnosti o ich tvorbe, schvalovani a ukladani, upravuje osobitny vnutorny riadiaci akt uradu.

Na urade sa uplatiiuje Stvorstupriové riadenie. Riadiacimi zamestnancami Uradu su veduci zamestnanci
podla stupna riadenia:

a) predseda,

b) podpredseda a generalny tajomnik sluzobného uradu,
a) riaditel odboru,

b) vedduci oddelenia, veduci osobného uradu.

Vseobecné povinnosti veducich zamestnancov upravuje zakon o statnej sluzbe.

Veduci zamestnanci realizuju rozhodovaciu pravomoc v rozsahu podpisového oprdvnenia vymedzeného
v podpisovych vzoroch uradu.

Riadiaca ¢innost Uradu je zaloZenda na tychto zasadach:

a) kontrola plnenia Uloh sa zabezpecuje po linii jednotlivych stupriov riadenia,

b) vedici zamestnanci Uradu vzmysle organizacnej Struktury riadia azodpovedaju za cinnost
riadeného organizacného Utvaru v rozsahu jeho pdsobnosti, v rdmci svoje] riadiacej a kontrolnej
funkcie urcuju postupy riadenia, vykonu a kontroly ¢innosti, plnia povinnosti v zmysle zdkona
o Statnej sluzbe, zakona o vykone prace vo verejnom zdujme, Zakonnika prace a vnutornych
predpisov Uradu.

Stupne riadenia tvoria prilohu €. 1 tohto organizacného poriadku.
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€lanok 5

Poradné organy

Poradnym orgdnom predsedu je vedenie Uradu.

Poradnym orgdnom predsedu je stala rozkladova komisia alebo ad hoc rozkladova komisia a osobitné
komisie vo veciach mimoriadnych opravnych prostriedkov.

Predseda zriaduje podla potreby dalSie poradné organy.
Poradnym orgdnom podpredsedu je komisia pre prvostupriové sporové konanie.

Postavenie, ulohy, zloZenie a spOsob rokovania poradnych orgdnov upravuju organizacné a rokovacie
poriadky poradnych organov, ktoré schvaluje predseda a podpredseda.

Clanok 6

Organizacné clenenie uradu

Cinnost Uradu je z hladiska vnutornej organizacie rozdelend do organiza¢nych Gtvarov, ktorymi st
odbor, oddelenie a referdt. Organizaény Utvar, resp. Utvar je vSeobecné oznacenie organizacnej
jednotky Uradu na akejkolvek drovni jeho organizacnej Struktiry. Medzi jednotlivymi organizaénymi
Utvarmi sa uplatiiuju vztahy vzajomnej koordinacie na horizontalnej Grovni a vztahy podriadenosti
a nadriadenosti na vertikalnej Urovni.

Odbor je zakladnym organizacnym stupfiom riadenia a rozhodovania. Jeho ciefom je kompletné
odborné riadenie v ramci odbornych kompetencii definovanych tymto organizanym poriadkom.
Zabezpeduje odborne ucelend akomplexnd oblast koncepénych, metodickych, spravnych
a kontrolnych ¢innosti. Na ¢ele odboru je riaditel odboru, ktory je v priamej p6sobnosti predsedu,
podpredsedu alebo generadlneho tajomnika sluzobného uradu. Odbor sa mdze ¢lenit na oddelenia.

Oddelenie je organizacny Utvar zamerany na vykon Specializovanych cinnosti alebo na jeden
uzatvoreny predmet cinnosti Uradu. Postavenie oddelenia ma aj osobny urad. Na cele oddelenia je
veduci oddelenia.

Referat je organizacnym Utvarom, ktory zabezpecuje vykon Specifickych odbornych ¢innosti Uradu.
Postavenie referdtu mad aj Utvar kancelarie predsedu a Utvar vnutorného auditu.

Urad sa vnutorne €leni na organizaéné Utvary v priamej riadiacej pdsobnosti predsedu Uradu, na
organizacné utvary v priamej riadiacej p6sobnosti podpredsedu uUradu ana organizacné Utvary
v priamej riadiacej p6sobnosti generalneho tajomnika sluzobného uradu.

Organizacné Utvary v priamej riadiacej posobnosti predsedu su:

a) utvar kanceldrie predsedu,

b) odbor odvolacich konani,

¢) odbor ekonomiky a prevadzky,

d) odbor komunikacie, vzdeldvania a medzinarodnej spoluprace,
e) utvar vnutorného auditu,

f) referat zvlastnych uloh.
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Organizacné Utvary v priamej riadiacej posobnosti podpredsedu su:

a)
b)
c)

patentovy odbor,
odbor zndmok a dizajnov,
pravny odbor.

Organizacné Utvary v priamej riadiacej posobnosti generalneho tajomnika sluzobného Uradu su:

a)
b)
c)
d)

osobny urad,

odbor vstupov a zmien,

odbor poplatkov a dokumentov,
odbor informatiky.

Organizacna struktura tvori prilohu €. 2 tohto organizacného poriadku. Skratky organizacnych utvarov
tvoria prilohu €. 3 tohto organizacného poriadku.

Clanok 7

Predseda

Predseda riadi Urad a zodpoveda za jeho ¢innost.

Predsedu vymenuva a odvolava vlada Slovenskej republiky.

Predseda je Statnym zamestnancom vo verejnej funkcii.

Predseda priamo riadi:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)

podpredsedu,

generalneho tajomnika sluzobného dradu,

riaditela odboru odvolacich konani,

riaditela odboru ekonomiky a prevadzky,

riaditela odboru komunikacie, vzdeldvania a medzinarodnej spoluprace,
vnutorného auditora,

zamestnancov referatu zvlastnych uloh,

zamestnancov kancelarie predsedu.

Predseda zodpovedd najma za:

1.
2.

No v s

zabezpecenie realizacie uloh vyplyvajucich z kompetencéného zédkona,

navrh rozpoctu Uradu na prislusny rok a realizaciu schvaleného rozpoctu uradu, hospodarenie
s verejnymi prostriedkami v stlade so zdkonom ¢. 523/2004 Z. z. rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy”),

finan¢né riadenie v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o financ¢nej kontrole
a audite”) a dodrZiavanie zasad financ¢nej kontroly pri hospodareni s rozpoc¢tovymi prostriedkami,
vypracovanie Statutu Uradu vratane jeho aktualizacie,

nakladanie s majetkom $tatu v sprave Uradu,

tvorbu stratégie a koncepcie Uradu,

tvorbu riadiacich dokumentov a metodickych materidlov za Specializované oblasti v rozsahu
posobnosti predsedu,

Strana 4z 23



Po_2 2019 V11

Nazov: Organizacny poriadok

Meno gestora: Predseda

(6)

(7)

8. dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a medzindrodnych zmluv,

9. zabezpecenie uloh vyplyvajucich zo zakonov v oblasti oznamovania kriminality alebo inej
protispolocenskej Cinnosti a v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci a poziarnej ochrany,

10.dodrZiavanie zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

11.systém vnutornej kontroly Uradu avykonavanie kontrol vrozsahu vymedzenom zakonom ¢.
10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o kontrole
v Statnej sprave”),

12.zabezpecenie uloh vyplyvajucich zo zakonov v oblasti hospodarskej mobilizacie, v oblasti civilnej
ochrany a v oblasti krizového riadenia?,

13.zabezpedenie uloh v oblasti ochrany utajovanych skutoénosti v zmysle zdkona ¢. 215/2004 Z. z. o
ochrane utajovanych skutoc¢nosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov,

14.zabezpedenie Uloh v oblasti kybernetickej bezpec¢nosti podla zakona ¢&. 69/2018 Z. z. o
kybernetickej bezpeénosti v zneni neskorsich predpisov a zakona ¢. 95/2019 Z. z. o informacnych
technolégiach vo verejnej sprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov,

15.systém manazérstva kvality v Urade,

16.efektivne a Ucinné vyutzitie vysledkov vnatorného auditu pri skvalitfiovani finanéného riadenia so
zameranim na hospodarne, efektivne, ucinné a ucelné plnenie uloh uradu.

Predseda rozhoduje najma o:

1. riadnych a mimoriadnych opravnych prostriedkoch podanych proti rozhodnutiam Uradu,

2. rozkladoch proti rozhodnutiam o obmedzeni pristupu k informaciam podla zdkona ¢. 211/2000 Z.
z. o0 slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode
informdcii) v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o slobode informacii“),

3. skutocnostiach, ktoré podla vSeobecne zavaznych pravnych predpisov patria do pdésobnosti
Uradu,

4. vymenovani a odvolani predsedu a ¢lenov komisie na posudzovanie rozkladov proti rozhodnutiam
prvostupnového organu v sprdvnom konani a mimoriadnych opravnych prostriedkov podanych
proti rozhodnutiam uradu,

5. vymenovani a odvolani predsedu a ¢lenov medzirezortnych koordinaénych skupin dradu, alebo
v ktorych ma urad zastupenie.

Predseda schvaluje najma:

1. vnutorné riadiace akty Uradu s vynimkou sluzobnych predpisov a pracovného poriadku uradu,
stratégie a zdsadné koncepcné navrhy,

navrh rozpoctu uradu a navrh zdverecného Uctu Uradu,

plan verejného obstardvania,

zoznam utajovanych skutocnosti Uradu a funkcie, pri ktorych vykone sa mézu oprdvnené osoby
oboznamovat s utajovanymi skuto€nostami,

vk wnN

! Napriklad zékon ¢. 179/2011 Z. z. o hospodarskej mobilizacii a 0 zmene a doplneni zékona €. 387/2002 Z. z. o
riadeni §tatu v krizovych situaciach mimo ¢asu vojny a vojnového stavu v zneni neskorsich predpisov, zakon €.
387/2002 Z. z. o riadeni §tatu v krizovych situdcidch mimo Casu vojny a vojnového stavu v zneni neskorSich
predpisov
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6. plany kontrol a vnutornych auditov, politiku kvality dradu,

7. zahrani¢né pracovné cesty asluZzobné cesty veducich zamestnancov a plan zahrani¢nych
pracovnych ciest a sluzobnych ciest,

8. bezpecnostné opatrenia a bezpecnostni dokumentaciu kybernetickej bezpecénosti,

9. dokumentdciu a opatrenia na ochranu pred poZiarmi a bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci.

Predseda navrhuje najma:

1. vymenovanie alebo odvolanie podpredsedu a generalneho tajomnika sluzobného Uradu viade
Slovenskej republiky,

2. vymenovanie zastupcov Uradu do poradnych organov vlady Slovenskej republiky, do
medzinarodnych komisii a medzirezortnych komisii.

Predseda vymenuva a odvoldva, najma:

1. vnutorného auditora,

2. predsedu a ¢lenov skusobnej komisie na odbornu skusku patentového zdstupcu a skusku
spbsobilosti podla zakona €. 344/2004 Z. z. o patentovych zastupcoch, o zmene zakona ¢.
444/2002 Z. z. o dizajnoch a zakona ¢. 55/1997 Z. z. o ochrannych zndmkach v zneni zékona ¢.
577/2001 Z. z. a zdkona ¢. 14/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, predsedu a ¢lenov komisie
na zaverecné skusky a obhajoby zdverecnej prace vzdelavacieho programu Dusevné vlastnictvo,

3. ¢lenov bezpeénostného vyboru,

4. manazéra kybernetickej bezpecnosti.

Predseda urcuje rozsah prdvomoci uvedenych na podpisovych vzoroch pre veducich zamestnancov. V
zmysle ¢l. 9 ods. 9 tohto organizacného poriadku podpisové vzory schvaluje generdlny tajomnik
sluzobného uradu.

Clanok 8
Podpredseda

Podpredsedu vymenuva a odvolava vlada Slovenskej republiky na navrh predsedu uradu.
Podpredseda je Statnym zamestnancom vo verejnej funkcii.
Podpredseda zastupuje predsedu v ¢ase jeho nepritomnosti v rozsahu jeho prav a povinnosti.

Podpredseda priamo riadi:

a) riaditela patentového odboru,
b) riaditela odboru zndmok a dizajnov,
c) riaditela pravneho odboru.

Podpredseda zodpovedd najma za:

1. tvorbu stratégie, vypracovanie navrhov materidlov, vypracovanie koncepcii, metodickych,
odbornych materidlov a stanovisk za odborné utvary v rozsahu jeho riadiacej pésobnosti aich
predloZenie na schvalenie predsedovi Uradu,

2. koordinaciu ¢innosti odbornych utvarov v rozsahu jeho riadiacej posobnosti,

3. normotvornt ¢innost vrozsahu vecnej prislusnosti organizaénych dtvarov v jeho riadiacej
posobnosti a riadny vykon funkcie gestora vnutornych riadiacich aktov v jeho riadiacej pdsobnosti.

Strana 6z 23



Cislo: Po_2 2019 Vi1
Nazov: Organizacny poriadok

Meno gestora: Predseda

(6) Podpredseda najma:

1. rozhoduje o odbornych otdzkach a opatreniach v jeho riadiacej pésobnosti,
2. vymenuva a odvoldva predsedu a ¢lenov komisie pre prvostupriové sporové konania,
3. schvaluje rozhodnutia o urceni, ¢i predmet opisany v Ziadosti patri do rozsahu ochrany urcitého
patentu, UZitkového vzoru, rozhodnutia o zruseni patentu, rozhodnutia o vymaze Uzitkového vzoru
z registra Uzitkovych vzorov, rozhodnutia o Ziadostiach o prepis, rozhodnutia o vymaze topografie
polovodicovych vyrobkov z registra topografii, rozhodnutia o vymaze zapisaného dizajnu z registra
dizajnov, rozhodnutia o zruseni ochrannej znamky a rozhodnutia o vyhlaseni ochrannej znamky za
neplatnu, rozhodnutia o zruseni zapisu oznacenia povodu vyrobku alebo zemepisného oznacenia
vyrobku v registri, rozhodnutia o zmene doby platnosti dodatkového ochranného osvedcenia,
rozhodnutia o neplatnosti a zrueni dodatkového ochranného osvedéenia a zrudeni predizenia
platnosti dodatkového ochranného osvedcenia, rozhodnutia o uvedeni do predoslého stavu.
(7) Podpredseda zodpoveda za cinnosti suvisiace s pripravou a realizaciou projektov, zabezpecenie
dodrziavania zasad projektového riadenia a vykondvanie dozoru nad realizovanymi projektmi.
(8) Podpredseda je gestorom a koordinatorom zahrani¢nych vztahov a zahrani¢nej spoluprace tradu.

Clanok 9
Generalny tajomnik sluzobného tradu
(1) Generalneho tajomnika sluzobného Uradu vymenuva a odvoldva vlada Slovenskej republiky na navrh
predsedu.

(2) Generalny tajomnik sluzobného uradu je sluZzobne najvys$Sim vedidcim zamestnancom v sluzobnom
urade, ktorym je urad, s vynimkou Statnych zamestnancov vo verejnej funkcii.

(3) Funkciu vediceho zamestnanca vo vztahu ku generdlnemu tajomnikovi sluZobného dradu pini predseda.

(4) Generalny tajomnik sluzobného uUradu zastupuje Urad v rdmci pésobnosti Uradu ako sluzobného dradu
alebo na zéklade poverenia predsedu.

(5) Generalny tajomnik sluZobného Uradu je opravneny konat vo veciach $tatnozamestnaneckych vztahov
podla zdkona o $tatnej sluzbe, pracovnopravnych vztahov podla zdkona o vykone prace vo verejnom
zaujme a Zakonnika prace.

(6) Generalny tajomnik sluZzobného dradu priamo riadi:

a) veduceho osobného Uradu,

b) riaditela odboru vstupov a zmien,

c) riaditela odboru poplatkov a dokumentov,
d) riaditela odboru informatiky.

(7) Generalny tajomnik sluZobného Uradu zodpoveda najma za:

1. plnenie uloh v kompetencii generdlneho tajomnika sluzobného Uradu a uplatiovanie zdkona o
$tatnej sluzbe, zdkona o vykone prace vo verejnom zaujme, zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeriovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov a Zakonnika prace,

2. personalnu a mzdovu politiku v Urade,

3. dodrziavanie zavazkov vyplyvajucich z kolektivnych zmlav,
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tvorbu vnutornych riadiacich aktov udradu v sulade s vnutornym riadiacim aktom o tvorbe
vnutornych riadiacich aktov,

rozhodovanie o odbornych otdzkach a opatreniach v oblastiach patriacich do priamej riadiacej
posobnosti generalneho tajomnika sluzobného Uradu.

(8) Generalny tajomnik sluzobného uUradu rozhoduje najma:

(9)

1.

vo veciach S$tatnozamestnaneckych vztahov a pracovnopravnych vztahov podla osobitnych
predpisov,

. o personalnych a platovych otdzkach vratane odmenovania zamestnancov,
. 0 spbsobe pouZitia socidlneho fondu so suhlasom odborovej organizacie,
. 0 menovani do funkcie a odvolani z funkcie vediceho zamestnanca.

Generalny tajomnik sluzobného dradu schvaluje najma:

ok wnpeE

7.

sluzobné predpisy a pracovny poriadok,

plany prehlbovania a zvySovania kvalifikacie zamestnancov,

plan dovoleniek zamestnancov Uradu na kalendarny rok,

sluzobné a pracovné posudky zamestnancov,

zahranic¢né sluzobné a pracovné cesty vsetkych zamestnancov Uradu okrem veducich zamestnancov,
karty procesov, mapu procesov, prirucku kvality, ciele kvality, plan internych auditov systému
manazérstva kvality, ndpravné opatrenia,

rozsah rozhodovacej pravomoci uréenej v podpisovych vzoroch.

(10) Generalny tajomnik sluZobného uUradu uzatvara najma:

1.
2.

oukWw

sluzobné zmluvy so Statnymi zamestnancami a dodatky k sluzobnym zmluvadm,

pracovné zmluvy so zamestnancami pri vykone prdce vo verejnom zdujme a dodatky k pracovnym
zmluvam,

dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru,

dohody o zmene alebo skonceni statnozamestnaneckého pomeru,

dohody o zmene alebo skonceni pracovného pomeru,

dohody o hmotnej zodpovednosti a dalSie pravne ukony v mene Uradu ako zamestnavatela v oblasti
uplatfiovania pracovnopravnych predpisov.

Clanok 10

Riaditel odboru

(1) Riaditel odboru organizuje, riadi, kontroluje, hodnoti a zodpoveda za cinnost odboru po stranke

()

odbornej, persondlnej a organizacne;.
Riaditel' odboru najma:

a) zodpoveda za vykon, riadenie, organizovanie prace odboru a koordinovanie ¢innosti odboru s
¢innostou ostatnych organiza¢nych Gtvarov Uradu,

b) zodpoveda za plnenie uloh odboru vyplyvajlicich z medzinarodnych zmliv a dohdd, uzneseni
vlady, planu hlavnych uloh dradu, sluZzobnych predpisov, vnutornych riadiacich aktov a zo zaverov
poradnych organov Uradu,

c) zodpoveda za dodrZiavanie ochrany osobnych Udajov zamestnancov odboru a osobnych Gdajov,
s ktorymi pride do styku pri vykone svojej funkcie,
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zodpoveda za transparentné konanie a odhalovanie korupéného a podvodného konania v ramci
svojej p6sobnosti,

koordinuje pripravu materialov v pésobnosti odboru a kontroluje plnenie Uloh odboru z hladiska
odborného, vecného a ¢asového,

koordinuje pracovné procesy v rozsahu vecnej prislusnosti odboru po stranke odbornej, vecnej
a casovej,

podiela sa na plneni Uloh a podla poziadaviek prislusnych organiza¢nych Utvarov spolupracuje
v oblasti pripomienkového konania, ochrany osobnych Gdajov, pri vybavovani peticii a staznosti,
pri vykone vnutornej kontroly a auditorskej ¢innosti podla osobitnych predpisov,

zabezpecuje plnenie Uloh vyplyvajucich zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a sluzobnych
predpisov v oblasti kybernetickej a informacnej bezpecnosti Uradu,

plni dalSie ulohy podla pokynov predsedu uradu, podpredsedu Uradu alebo generdlneho tajomnika
sluzobného uradu.

Clanok 11

Vedtici oddelenia

(1) Veduci oddelenia organizuje, riadi, kontroluje, hodnoti a zodpovedd za ¢innost oddelenia po stranke
odbornej, persondlnej a organizacnej. Postavenie veduiceho oddelenia ma aj veduci osobného uradu.

(2) Veduci oddelenia najma:

a)

b)

zodpoveda za vykon, riadenie, organizovanie prace oddelenia a koordinovanie ¢innosti oddelenia
s ¢innostou ostatnych organizaénych Gtvarov tradu,

zodpoveda za plnenie uloh oddelenia vyplyvajucich z medzinarodnych zmldv a dohéd, uzneseni
vlady, planu hlavnych uloh dradu, sluzobnych predpisov, vnutornych riadiacich aktov a zo zaverov
poradnych organov Uradu,

zodpoveda za dodrZiavanie ochrany osobnych udajov zamestnancov oddelenia a osobnych udajov,
s ktorymi pride do styku pri vykone svojej funkcie,

zodpoveda za transparentné konanie a odhalovanie korupéného a podvodného konania v ramci
svojej p6sobnosti,

koordinuje a podiela sa na priprave materidlov v p6sobnosti oddelenia,

kontroluje ¢innost zamestnancov oddelenia,

podiela sa na plneni uUloh a podla poziadaviek prislusnych organiza¢nych utvarov spolupracuje
v oblasti pripomienkového konania, ochrany osobnych Udajov, pri vybavovani peticii a staznosti,
pri vykone vnutornej kontroly a auditorskej ¢innosti podla osobitnych predpisov,

zabezpecuje plnenie Uloh vyplyvajucich zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a sluzobnych
predpisov v oblasti kybernetickej a informacnej bezpecnosti Uradu,

plni dalSie ulohy podla pokynov riaditela odboru, resp. svojho priameho nadriadeného, predsedu
uradu, podpredsedu uradu alebo generalneho tajomnika sluzobného uradu.

Clanok 12

Spolo¢né povinnosti veducich zamestnancov

Veduci zamestnanec Uradu vykondva najma tieto ¢innosti:
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b)

d)
e)

f)

j)
k)

zastupuje urad v ramci svojej pésobnosti alebo v rozsahu pisomného poverenia vymedzeného
priamym nadriadenym veducim zamestnancom,

predkladd priamemu nadriadenému veducemu zamestnancovi ndvrh spOsobu riesenia
$tatnozamestnaneckych vztahov zamestnancov vramci riadeného organizaéného Utvaru
v §tatnozamestnaneckom pomere a pracovnopravnych vztahov zamestnancov v ramci riadeného
organizacného Utvaru pri vykone prace vo verejnom zdujme a platové navrhy, vratane odmien
zamestnancov v rdmci riadeného organizacného utvaru,

vypracUva a aktualizuje opisy cinnosti Statnozamestnaneckych miest Statnych zamestnancov
a opisy pracovnych ¢innosti zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme vo svojej priamej
riadiacej posobnosti,

schvaluje cerpanie dovoleniek, priepustky na povolenie opustit pracovisko ainé Ziadosti
zamestnancov vo svojej priamej riadiacej pdsobnosti,

v pripade odovodnenej potreby, vykonava u zamestnancov vo svojej priamej riadiacej pésobnosti,
korekciu udajov o dochadzke v elektronickom dochadzkovom systéme,

uréuje zastupcu z podriadenych zamestnancov, ktorého poveruje na zastupovanie v rozsahu
pisomného poverenia v ase svojej nepritomnosti nepresahujlcej dva tyzdne,

dba o dosledné dodrzZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov Slovenskej republiky,
pravnych aktov EU, vnitornych riadiacich aktov Gradu a dokumentov systému manazérstva kvality
a ich aplikdciu v ramci riadeného organiza¢ného Utvaru a pri vykone svojej funkcie,

vzmysle vnutorného riadiaceho aktu upravujiceho Zodpovednost garantov za finanéné
prostriedky Statu je zodpovedny za hospodarne, efektivne, ucinné a Gcelné obstardvanie tovarov
a sluzieb obstaravanych vo vlastnej gescii,

zodpoveda za dodrziavanie zdsad financnej kontroly v zmysle metodického pokynu o vykone
financnej kontroly,

plni dalsie povinnosti vyplyvajuce z vnatornych riadiacich aktov dradu,

vykondva a zodpoveda za rozhodovacie prdvomoci urcené v podpisovych vzoroch.

DRUHA CAST
ORGANIZACNE UTVARY V RIADIACEJ POSOBNOSTI PREDSEDU URADU

Clanok 13

Utvar kancelarie predsedu tradu

Utvar kanceldrie predsedu Uradu napomaha vykonu funkcie predsedu Uradu, podpredsedu uradu
a generalneho tajomnika sluzobného Uradu a organizacne zabezpecuje ich ¢innost, najma:

a)

b)

zabezpecuje stretnutia predsedu uUradu, podpredsedu Uradu a generalneho tajomnika sluZzobného
uradu s predstavitelmi ministerstiev a ostatnych Ustrednych orgdnov Statnej sprdvy, statnych
organov, organizacii a verejnosti,

koordinuje vypracuvanie a predkladanie materidlov, informacii a podkladov pre predsedu uradu
a poradu vedenia Uradu, zabezpecuje domaci a zahrani¢ny protokol,

pripravuje a organizuje prijimanie domdcich a zahrani¢nych hosti a delegacii,

zabezpecuje a kontroluje findlne spracovanie tlacovych vystupov Uradu (dizajn manual dradu, t. j.
uradné tlacivd, vzorové alisty apod.) ausmeriuje zamestnancov v oblasti dodrziavania
korporatnej identity pri vystupoch dradu,
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zodpoveda za evidenciu a spracovanie objednavok ¢asopisu Dusevné vlastnictvo a publikacii
vydavanych Uradom a za ich distribdciu abonentom,

vypracovava organizacny poriadok Uradu,

zabezpecuje v spoluprdci s prislusnymi organizacnymi Utvarmi Uradu pripravu a organizaciu
rokovani, navstev a delegacii,

organizuje rokovania a porady zvoldvané predsedom Uradu, zabezpecuje ich pripravu, vypracuva
zaznamy, rozpisuje Ulohy vyplyvajuce z porady vedenia,

vedie evidenciu vnutornych riadiacich aktov,

prerozdeluje doslu koreSpondenciu adresovanu predsedovi Uradu, podpredsedovi uUradu
a generdlnemu tajomnikovi sluzobného Uradu andasledné vybavovanie koreSpondencie
a sledovanie vcasnosti jej vybavenia,

zodpoveda za plnenie uloh vyplyvajicich zo zdkona o kontrole v Statnej sprave,

vedie sklad marketingovych predmetov Uradu,

zabezpecuje Cinnosti suvisiace s organizdciou oceneni odovzdavanych predsedom uradu,
zabezpecuje vietky ¢innosti suvisiace so skuskami patentovych zéstupcov,

koordinuje a zabezpecuje pripravu a spracovanie Vyro¢nej spravy UPV SR,

zodpoveda za ¢innost patentove] kniznice, Studovne a priruénej kniznice a uskutoéruje vzajomnu
vymenu ndrodnej patentovej dokumentacie a literatiry s domacimi a zahrani¢nymi institiciami,
organizuje spoluprdcu Uradu so strediskami patentovych informdcii v rdmci siete PATLIB,
zabezpecuje ¢innosti tlatového hovorcu a medidlnu politiku dradu vo vztahu k médiam
a verejnosti.

Clanok 14
Odbor ekonomiky a prevadzky

Odbor ekonomiky a prevadzky plni dlohy Uradu na Useku uctovnictva, rozpoctovnictva, financnictva,
vypraciva komplexny rozbor hospodarenia a investicii Uradu, zabezpecuje tlohy spravcu rozpoctovej
kapitoly Uradu, zabezpecuje verejné obstaravanie azabezpecuje a plni Ulohy v oblasti spravy, prevadzky
a udrzby majetku statu v sprave Uradu. Odbor ekonomiky a prevadzky zabezpecuje najma:

a)

dodrziavanie zasad financnej kontroly v zmysle metodického pokynu o vykone finan¢nej kontroly,
overovanie financnych transakcii na sulad so schvalenym rozpoc¢tom na aktudlny a pripadne aj na
nasledujuice dva roky v zmysle platného zdkona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy,
spracovanie komplexnej Uctovnej agendy,

bezhotovostny a hotovostny platobny a zictovaci styk v tuzemskej a v zahrani¢nej mene, evidenciu
a obeh uctovnych dokladov,

dokladovu inventarizaciu majetku a zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov Statu v sprave Uradu,
domace a zahrani¢né pracovné cesty zamestnancov Uradu v stlade so zdkonom €. 283/2002 Z. z.
o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov a vnutornym riadiacim aktom, vratane
dalSieho spracovania predloZzenych navrhov na vyslanie zamestnancov na zahrani¢nu sluZzobnu
cestu a evidencie zahrani¢nych sluZzobnych ciest a domdcich pracovnych ciest,

vystavuje objednavky a vedie centrdlnu evidenciu objednavok pri obstaravani tovarov a sluzieb
bezhotovostnym sp6sobom,

pripravuje podklady pre pravidelné zverejiiovanie vystavenych objednavok a zaplatenych
dodavatelskych faktur na webovom sidle Uradu a realizuje zverejiiovanie vystavenych objednavok
a zaplatenych dodavatelskych faktur na webovom sidle tradu,
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zabezpecluje proces verejného obstaravania tovarov a sluzieb v zmysle vnutorného riadiaceho aktu
o verejnom obstaravani a zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov,

materialno-technické vybavenie Uradu, interiérové vybavenie Uradu,

doddvku energii — plyn, voda, elektricka energia,

opravy a udrzbu budovy a verejnych priestranstiev v sprave Uradu,

fyzickd inventarizaciu majetku,

prevadzkovanie technickych zariadeni v sprave uradu,

pravidelné odborné prehliadky, revizie a kontroly elektronického poZiarneho systému,
zabezpecovacieho systému, kotolne, vzduchotechniky, klimatizacnych zariadeni a ostatnych
technickych zariadeni,

agendu odpadového hospodarstva a emisii,

spolupracu s externymi spoloénostami zabezpecujucimi ochranu objektu (EZS - elektronicky
zabezpecovaci systém, EPS — elektronicky poZiarny systém),

zabezpecuje neaktivnu pracovnu pohotovost 24/7 suvisiacu s ochranou objektu,

plnenie Uloh v zmysle platného kfucového rezimu dradu,

vedenie evidencie peciatok Uradu,

sluzby autodopravy, vratane riadenia a pridelovania sluzobnych motorovych vozidiel, ich servisu,
agendy ich prevadzky,

spravu ubytovacich zariadeni dradu,

starostlivost o ndjomnikov,

vedenie kompletnej evidencie o majetku Statu v sprave uradu,

pripravu a realizaciu projektov v oblasti patriacej do vecnej kompetencie odboru ekonomiky
a prevadzky, ako aj ukony po skonceni tychto projektov, vratane pripravy a realizacie suvisiaceho
verejného obstaravania, ak je riaditel odboru podla poslednej vety tohto odseku splnomocneny
predsedom uradu na tieto ukony.

Clanok 15

Odbor odvolacich konani

Odbor odvolacich konani pIni Ulohy Uradu v oblasti prerokovdvania a pripravy rozhodnuti uradu
o riadnych opravnych prostriedkoch proti rozhodnutiam Uradu, ktoré boli vydané v prvostupfiovom konani
a o mimoriadnych opravnych prostriedkoch proti rozhodnutiam dradu, najma:

a)

b)

pripravuje, zhromaZiduje avyhodnocuje podklady na vypracovanie navrhov rozhodnuti o
rozkladoch, o obnove konania, o preskimani rozhodnuti mimo odvolacieho konania a o proteste
prokurdtora,

vypracovava navrhy rozhodnuti o rozklade, o obnove konania, o preskimani rozhodnutia mimo
odvolacieho konania a o proteste prokuratora,

vypracovava stanoviska k Zalobam o preskimanie kone¢nych rozhodnuti dradu.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Clanok 16

Utvar vnutorného auditu

Utvar vnatorného auditu ma postavenie samostatného Utvaru, ktory je organizaéne priamo podriadeny
predsedovi Uradu, funkéne a organizacne oddeleny a nezdvisly od inych organiza¢nych utvarov a od
vykonu finanénej kontroly.

Utvar vnuitorného auditu plni Glohy stvisiace s vykonavanim vnatorného auditu v Grade v zmysle zdkona
o finanénej kontrole a audite.

Utvar vnutorného auditu vykonava vnuatorny audit ako sthrn nezavislych, objektivnych, overovacich,
hodnotiacich, uistovacich a konzultaénych c¢innosti zameranych na zdokonalovanie riadiacich
a kontrolnych procesov so zohladnenim medzinarodne uzndvanych auditorskych Standardov.

V suvislosti so Ziadostou o uskuto¢nenie financnej operacie, k realizacii ktorej je nevyhnutny vykon
zédkladnej financnej kontroly, plni vo vztahu k zamestnancom utvaru vnutorného auditu funkciu
veduceho zamestnanca predseda Uradu.

Utvar vnatorného auditu najma:

a) vypracuva rocny a strednodoby plan svojej Cinnosti a po jeho schvaleni predsedom uradu ho
zasiela Ministerstvu financii Slovenskej republiky a Najvyssiemu kontrolnému uradu Slovenskej
republiky,

b) vypracuva ro¢nu spravu o vykonanych auditoch za predchadzajuci kalendarny rok a po jej schvaleni
predsedom Uradu ju zasiela Ministerstvu financii Slovenskej republiky a Vyboru pre vnuatorny
a vladny audit,

c) vypractva program na kazdy vnutorny audit, ktory predklada predsedovi Uradu na schvdélenie,

d) vykonava vnutorné audity a vypracuva spravy z vykonanych vnatornych auditov,

e) plni dalsie ulohy v sulade so zakonom o financnej kontrole a audite.

Clanok 17

Odbor komunikacie, vzdelavania a medzinarodnej spoluprace

Odbor komunikacie, vzdelavania a medzinarodnej spoluprace:

a) zabezpecuje ¢innosti suvisiace s pripravou a realizaciou kurzov v rdmci vzdeldvacieho programu
Dusevné vlastnictvo, vratane jeho akreditacie,

b) zabezpecuje cinnosti slvisiace s vydavanim c¢asopisu DuSevné vlastnictvo a vydavanim e-
mailového Newsletteru UPV SR,

c) koordinuje avykonava prednaskovu cinnost, podiela sa na podujatiach uradu sldzZiacich na
popularizaciu a zvySovanie povedomia o problematike ochrany priemyselnych prav,

d) organizuje vzdeldvanie o vyzname ochrany dusevného vlastnictva pre Ziakov zakladnych
a strednych skél, akademicku obec, podnikatelov, Justiénud akadémiu a iné institucie,

e) koordinuje spolupracu s akademickou a podnikatelskou sférou v oblasti vzdelavania a budovania
osvety o dusevnom vlastnictve,

f) zabezpecuje ¢innosti informacného centra Uradu,
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v)

zabezpeduje poradenskd, konzultacénd, metodickd ¢innost v oblasti poskytovania zékladnych
informacii o druhoch priemyselno-pravnej ochrany pre verejnost, zamestnancov Uradu a
partnerské organizacie,

poskytuje sluzby v oblasti patentovych resersi, reSersi na ochranné znamky a dizajny,

vykondva informacnu a popularizacnu sluzbu , Navsteva firmy“,

podiela sa na administracii sluzby IP Scan v rozsahu kontroly kvality sprav poskytovatelov,
zabezpecuje nahliadanie do spisov predmetov priemyselnych prav,

zatrieduje obrazové prvky v obrazovych znamkach,

zistuje a vyhodnocuje spokojnost verejnosti s ¢innostou Uradu formou dotaznikov a ankiet,
poskytuje sucinnost organom $tatnej a verejnej spravy,

zabezpecuje bilaterdlnu a multilaterdlnu spolupriacu a koordinuje postupy Uradu v oblasti
medzinarodnych vztahov,

spolupracuje s odbornymi organizanymi Utvarmi pri spracovavani materialov na rokovania
najvyssich spravnych organov WIPO, EPO, EUIPO a VPI,

koordinuje pripravu projektov technickej spoluprace s EUIPO, EPO, WIPO, VPl a zabezpecluje
dohlad nad ich implementdciou a realizaciu v spolupraci s odbornymi organizaénymi utvarmi,
koordinuje pracu organizacnych Gtvarov Uradu pri plneni uloh vyplyvajucich Uradu z ¢lenstva
Slovenskej republiky v EU, najma zabezpeduje pripravu materidlov a podkladov za urad a ucast
zastupcov Uradu na podujatiach organizovanych vybormi, komisiami, pracovnymi skupinami
posobiacimi v rdmci jednotlivych institucii EU,

pripravuje navrhy v spolupraci s odbornymi Utvarmi na vykondvanie, uzatvaranie a vypovedanie
medzinarodnych zmluv z oblasti priemyselného vlastnictva,

zabezpecuje v spoluprdci s prislusnymi organizacnymi Utvarmi Uradu pripravu a organizaciu
konferencii, rokovani, navstev a delegécii s medzinarodnou Ucastou, vybavuje naleZitosti tykajuce
sa vysielania narodnych expertov a staZistov do institdcii EU,

v spoluprdci s prislusSnymi organizacnymi Utvarmi Uradu pripravuje navrhy dohéd a protokolov na
spoluprdcu so zahrani¢nymi patentovymi dradmi (napr. memoranda a pod.),

spolupracuje s uradmi priemyselného vlastnictva Vysehradskej skupiny (V4) pri priprave
spolo¢nych projektov a iniciativ.

Clanok 18

Referat zvlastnych dloh

Referdt zvlastnych uloh plni ulohy vyplyvajice Uradu ako zamestnavatelovi z povinnosti ustredného
organu Statnej spravy najma v oblasti:

a)

kybernetickej bezpecnosti prostrednictvom vymenovaného manazéra kybernetickej bezpecnosti,
ktorého zodpovednost je blizsie 3pecifikovand v Bezpeénostnej politike uradu. Manazér
kybernetickej bezpeénosti najma:

1. zodpoveda za koordindciu vSetkych aktivit tykajucich sa kybernetickej bezpecénosti Uradu ako
prevadzkovatela zdkladnej sluzby, podla vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a
vnutornych riadiacich aktov dradu,

2. predklada stratégie, navrhy, odborné stanoviska a oznamuje dolezité informacie v oblasti
kybernetickej bezpecnosti Bezpecnostnému vyboru alebo priamo predsedovi Uradu,
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3. informuje Bezpecnostny vybor alebo priamo predsedu uUradu o stave kybernetickej
bezpecnosti najmenej raz za rok,

4. v spolupraci s ostatnymi organizacnymi Gtvarmi analyzuje, definuje a monitoruje
bezpecnostné rizika dradu a navrhuje opatrenia na ich minimalizaciu,

5. vykonava svoju prdcu nezavisle od odboru informatiky,

6. modzie pozadovat podporu vedenia Uradu a sucinnost ostatnych organizaénych Gtvarov pri
rieSeni otazok tykajucich sa kybernetickej bezpecnosti,

7. metodicky usmerfuje zamestnancov Uradu a IT administratorov v oblasti kybernetickej
bezpecnosti,

8. zabezpecuje pravidelné revizie a aktualizaciu bezpecnostnej dokumentdcie,

9. zabezpecuje zvySovanie povedomia zamestnancov Uradu v oblasti kybernetickej bezpecnosti,

10. zabezpecuje nezavislé preskimanie stavu kybernetickej bezpeénosti a spolupracuje pri
realizacii internych a externych auditov kybernetickej bezpecnosti.

b) ochrany utajovanych skutocnosti,

c) krizového riadenia - hospodarskej mobilizacie a civilnej ochrany, hybridnych hrozieb,

d) boja proti korupcii prostrednictvom vymenovaného protikorupéného koordinatora,

e) vspolupracis externou zodpovednou osobou zabezpecuje plnenie Gloh v oblasti ochrany osobnych
udajov,

f) zodpoveda za koordindaciu a administrativne zabezpecuje systém manazérstva kvality v Urade,

g) zodpovedd za implementdciu Modelu CAF v ramci Uradu a koordinuje vSetky cinnosti suvisiace
s tymto systémom,

h) zabezpecuje koordinaciu, planovanie avykon internych auditov v rdmci Systému manaZérstva
kvality a koordinuje cinnosti slvisiace s riadenim nezhdd a prijimanim ndpravnych opatreni
vyplyvajucich z tychto auditov,

i) zodpoveda za koordinaciu ¢innosti Pracovnej skupiny pre riadenie rizik,

j) v spolupraci s externymi spolo¢nostami zabezpecuje a pIni tlohy v oblasti bezpec¢nosti a ochrany
zdravia pri prdci a poziarnej ochrany,

k) zabezpecuje komplexnu agendu vyplyvajucu z0 zakona na ochranu
oznamovatelov protispolocenskej ¢innosti.

TRETIA CAST
ORGANIZACNE UTVARY V RIADIACEJ POSOBNOSTI PODPREDSEDU URADU

CLANOK 19
PATENTOVY ODBOR

(1) Patentovy odbor pini tlohy Uradu vo veciach konania o patentovych prihlaskach, prihlaskach uzZitkovych
vzorov, prihlaskach topografii polovodi¢ovych vyrobkov, Ziadostiach o udelenie dodatkového
ochranného osvedcenia na lie¢iva a na vyrobky na ochranu rastlin (dalej len ,Ziadost o udelenie
osvedéenia“), Ziadostiach o predizenie doby platnosti dodatkového ochranného osvedéenia na lie¢iva
(dalej len ,Ziadost o prediZenie doby platnosti osvedéenia®), tlohy, ktoré Gradu ako prijimaciemu tradu
medzinarodnych prihlasok podla PCT vyplyvaju z uvedeného medzindrodného dohovoru a jeho
vykonavacieho predpisu a ulohy, ktoré urad vykonava na zdklade Dohody o VPI, a to najma:
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i)

rozhoduje o udeleni patentovej ochrany a ochrany dodatkovym ochrannym osvedcenim, o
prediZeni doby platnosti dodatkového ochranného osvedéenia, o zapise UZitkovych vzorov a
topografii polovodicovych vyrobkov do prislusnych registrov a o priznani dnfia podania PCT
prihlaSkam podanym na urade,

vykondva predbeZny prieskum patentovych prihlaSok, vypracovdva reSerSe na predmety
patentovych prihldsok avykonava uplny prieskum patentovych prihlasok, v ramci ktorého
zohladnuje aj pripadné pripomienky k patentovatelnosti predmetu prihlasky podané dradu tretimi
osobami po zverejneni prihlasky,

vykondva prieskum prihldasok uZitkovych vzorov, vypracovdva reserSe na predmety prihlasok
uzitkovych vzorov a vykondva prieskum a rozhoduje o ndmietkach podanych tretimi osobami proti
zapisu uzitkového vzoru do registra,

vykonava prieskum prihlasok topografii polovodi¢ovych vyrobkov,

vykondva formalny a vecny prieskum Ziadosti o udelenie osvedéenia a Ziadosti o prediZenie doby
platnosti osvedcenia,

vykondva prieskum predchddzajuci priznaniu diia podania PCT prihlaskam podanym na urade,
pripravuje preklady novych azmenenych hesiel novych vydani Medzindrodného patentového
triedenia a zatrieduje predmety patentovych prihlasok a prihlasok uzitkovych vzorov podla platne;j
verzie triedenia,

vypracovava reSerSe s komentarom na predmety definované ich objednavatelmi,

pripravuje stanoviska k rozkladom podanym k prvostupfiovym rozhodnutiam uradu.

(2) Patentovy odbor uradu plini tlohy uradu vo Vysehradskom patentovom institute (VPI) a to najma:

a)

b)
c)

d)

vypracovava medzinarodné reSerSe na predmety PCT prihlasok a vyddva sprdvy o medzinarodnej
reSerSi apisomné posudky medzinarodnej resSerSnej autority alebo vyhldsenia o nevydani
medzinarodnej resersnej spravy,

vypracovdva doplnkové medzinarodné reserSe na predmety PCT prihlasok avydava spravy
o doplnkovej medzinarodnej resersi,

vykondva medzindrodné predbezné prieskumy PCT prihlasok a vydava spravy o medzinarodnom
predbeZznom prieskume a pisomné posudky autority pre medzindrodny predbezny prieskum,
vypracovdva resSerSe medzindrodného typu ndarodnych patentovych prihldsok a prihlasok
uzitkovych vzorov a vydava spravy o resersi medzinarodného typu.

(3) Patentovy odbor sa cleni na:

a)

Oddelenie patentového prieskumu I, ktoré najma:

1. plni dlohy patentového odboru vo vztahu k patentovym prihlaskam, prihlaskam Uzitkovych
vzorov a VPI prihlaSkam najma z oblasti fudskych potrieb a technolégii,

2. plni Ulohy k posudzovaniu Ziadosti o udelenie osvedéenia a Ziadostiam o predizenie doby
platnosti osvedcenia.

b) Oddelenie patentového prieskumu I, ktoré najma:

c)

1. plni dlohy patentového odboru vo vztahu k patentovym prihlaskam, prihlaskam Gzitkovych
vzorov a VPI prihldskam najma z oblasti chémie,

2. plni dlohy vo vztahu k Ziadostiam o udelenie osvedéenia, Ziadostiam o prediZenie doby
platnosti osvedcenia,

3. plni dlohy k PCT prihlaskam podanym na urade.

Oddelenie patentového prieskumu lll, ktoré najma:
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d)

1. plni Ulohy patentového odboru vo vztahu k patentovym prihlaskam, prihlaskam Gzitkovych
vzorov a VPI prihlaskam najma z oblasti strojnictva a stavebnictva.

Oddelenie patentového prieskumu IV, ktoré najma:

1. plni dlohy patentového odboru vo vztahu k patentovym prihlaskam, prihlaskam Gzitkovych
vzorov a VPI prihlaskam najma z oblasti fyziky a elektrotechniky,
2. plni dlohy vo vztahu k prihlaskam topografii polovodicovych vyrobkov.

Clanok 20

Odbor znamok a dizajnov

Odbor znamok a dizajnov plni dlohy Uradu vo veciach konania o prihldskach ochrannych znamok,
o ziadostiach o medzinarodny zdpis ochrannych znamok, o medzindrodnych ochrannych zndmkach,
o prihlaskach oznacéeni povodu vyrobkov, zemepisnych oznaceni vyrobkov a o prihlaskach dizajnov a
rozhoduje o ich zdpise do prislusnych registrov a to najma.

a)
b)

c)
d)

e)

f)

vykondva formalny a vecny prieskum prihlasok ochrannych zndmok a dizajnov,

rozhoduje o zverejneni prihlasok ochrannych znamok a o zapise do registra a zastaveni konania o
prihldskach ochrannych zndmok, dizajnov, ako aj o ich zamietnuti,

odborne aktualizuje slovensku verziu medzinarodnych triedeni podla Locarnskej dohody,
vykonava prieskum Ziadosti o zapis oznaceni povodu vyrobkov a zemepisnych oznaceni vyrobkov
v zmysle platnej narodnej legislativy, medzinarodnej legislativy a legislativy EU,

vykonava prieskum Ziadosti o medzinarodny zdpis ochrannych zndmok a ich ndsledné odoslanie
medzindrodnému Uradu,

vykondva prieskum medzindrodne zapisanych ochrannych zndmok urcéenych pre Uzemie
Slovenskej republiky a vSetky zmeny k medzinarodnym ochrannym zndmkam, ktoré urad vykonava
ako Urad povodu alebo uUrad vyznacenej zmluvnej strany podla Madridského systému
medzinarodnych ochrannych znamok,

spolupracuje s Ministerstvom podohospodarstva a rozvoja vidieka Slovenskej republiky vo veci
posudzovania technickych Specifikacii oznaceni pévodu vyrobkov azemepisnych oznaceni
vyrobkov registrovanych podla prislu$nych nariadeni EU,

rozhoduje o postupeni Ziadosti o zapis oznacenia pévodu vyrobku alebo zemepisného oznacenia
vyrobku do registra Eurdpskej komisie,

aktualizuje a udrziava databazu TM Class a prislusna taxondmiu triedenia tovarov a sluzieb, ktoru
spravuje EUIPO,

odborne aktualizuje slovensku verziu medzindrodného triedenia vyrobkov a sluzieb podla Niceskej
dohody a Viedenskej dohody.
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Clanok 21

Pravny odbor

(1) Pravny odbor vsulade s pdsobnostou Uradu zabezpeluje tvorbu vseobecne zavaznych pravnych
predpisov, pravnu agendu a poskytuje sucinnost organizatnym uUtvarom pri aplikacii prava. Zaroven
zabezpecuje vykonavanie Cinnosti v oblasti sporovych konani v prvom stupni.

(2)

(3)

Pravny odbor sa ¢leni na:

a) oddelenie legislativno-pravne,
b) oddelenie sporovych konani.

Oddelenie legislativno-pravne plni najma tieto ulohy:

1.

10.
11.

12.

vypracuiva v spoluprdci svecne prisluSnymi organizacnymi dtvarmi dradu navrhy vseobecne
zavaznych pravnych predpisov v posobnosti Uradu,

vypracuva podklady do planu legislativnych dloh vlady na prislusny kalendarny rok na zaklade
podkladov a navrhov vecne prislusnych organiza¢nych Utvarov Uradu,

zabezpecuje v spolupraci s vecne prisluSnymi organizacnymi Gtvarmi Uradu konecénu legislativnu
Upravu materialov legislativnej a nelegislativnej povahy predkladanych na rokovanie vlady Slovenskej
republiky a jej poradnych orgdnov, Narodnej rady Slovenskej republiky a jej vyborov, do redakcie
Zbierky zakonov Slovenskej republiky,

rozpisuje Ulohy z uzneseni vlady SR, vedie komplexnu evidenciu uzneseni vlady SR a sleduje plnenie
uloh z nich vyplyvajucich,

pripomienkuje navrhy vSeobecne zdavaznych pravnych predpisov a materidlov legislativhej a
nelegislativnej povahy v rdmci medzirezortného pripomienkovaného konania, pripadne participuje
na rozporovom konani,

predklada po predchadzajicom suhlase predsedu Uradu na publikaciu v Zbierke zakonov Slovenske;j
republiky vSeobecne zavazné pravne predpisy v pésobnosti Uradu,

na zaklade stanoviska vypracovaného odborom odvolacich konani zabezpecuje pripravu vyjadreni
k Zalobam, zabezpecuje pripravu vyjadreni k opravnym prostriedkom podanym proti rozhodnutiam
sudov, zastupuje urad v konani pred sudom alebo inym prislusnym organom v obdianskopravnych,
obchodnoprdvnych, pracovnopravnych, trestnopravnych a spravnych veciach a dava navrhy na
zaCatie tychto konani alebo opravné prostriedky na zaklade udplnych vecnych podkladov
organizac¢nych Utvarov uradu,

vyjadruje sa k ndvrhom zmlldv uzatvaranych dradom pred ich predloZzenim predsedovi Uradu,
k navrhom medzinarodnych zmludv, dohovorov a dohéd vypracovavanych a predkladanych dradom,
sleduje a analyzuje vyvoj prava v rdmci WIPO a EU, zabezpeduje notifikdciu smernic, ktorych
gestorom je Urad, vedie dokumentaciu tohto prava v ramci svojej pOsobnosti a navrhuje
harmonizaciu slovenskych pravnych predpisov v oblasti ochrany priemyselného vlastnictva s pravom
EU,

zabezpecuje zverejiovanie zmliv a dodatkov k zmluvdam v Centrdlnom registri zmldyv,

vypracuva stanoviska a pripomienky k odbornym materialom Uradu v oblasti pésobnosti odboru,
zabezpecuje v spolupraci s vecne prislusnymi organizanymi Gtvarmi dradu poskytovanie informacii
v zmysle zakona o slobodnom pristupe k informaciam,

vedie komplexnu agendu v oblasti staznosti a peticii podla zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v
zneni neskorsich predpisov a zdkona ¢. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave v zneni neskorsich predpisov.
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(4) Oddelenie sporovych konani plni najma tieto ulohy v oblastiach:

ukwnN

zruSovacieho konania a konania o vyhlaseni neplatnosti tykajuceho sa ochrannych znamok,
vymazového konania tykajldceho sa dizajnov,

urcovacieho a zrusovacieho konania tykajliceho sa patentov,

urcovacieho a vymazového konania tykajuceho sa uzitkovych vzorov,

zruSovacieho konania, konania o neplatnosti a o zmene doby platnosti dodatkovych ochrannych
osvedcent,

namietkového konania proti zapisu zverejneného oznacenia do registra ochrannych zndmok.

STVRTA CAST

ORGANIZACNE UTVARY V RIADIACEJ POSOBNOSTI GENERALNEHO TAJOMNIKA SLUZOBNEHO URADU

Clanok 22
Osobny urad

Osobny Urad je organizaénym Utvarom sluZzobného Uradu, ktory zabezpecuje plnenie uloh vyplyvajicich
uradu z uplatriovania statnozamestnaneckych a pracovnopravnych vztahov a administrativnych ¢innosti na
zabezpecenie chodu osobného Uradu. Osobny uUrad plni najma tieto ulohy:

a)

b)

h)

vypracovava stanoviskd a podiela sa na priprave zdsadnych koncepénych materidlov a ndvrhov
vseobecne zavaznych pravnych predpisov Uradu v oblasti Statnozamestnaneckych vztahov,
pracovnopravnych vztahov, mzdovej politiky a vzdelavania zamestnancov,

zabezpecuje vyhlasovanie vyberovych konani na obsadenie $tatnozamestnaneckych miest a
pracovnych miest uUradu,

vypracovava navrhy sluzobnych predpisov a vnutornych riadiacich aktov upravujucich vykon prace
VO verejnom zaujme,

vypracovdva potvrdenia ozamestnani zamestnancov Uradu pri skonceni pracovného pomeru
a potvrdenia o Statnej sluzbe pri skonceni statnozamestnaneckého pomeru,

vedie osobné spisy a vietky Udaje osobnej evidencie Statnych zamestnancov a zamestnancov pri
vykone préace vo verejnom zdujme,

uchovava majetkové priznania zamestnancov Uradu,

vedie komplexnd agendu sdvisiacu so vznikom, zmenami, skon¢enim a zadnikom
Statnozamestnaneckého pomeru Statnych zamestnancov a pracovného pomeru zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme, evidenciu o uzatvorenych dohodach o pracach vykonavanych
mimo pracovného pomeru, zabezpecuje prihlasovanie a odhlasovanie os6b vykonavajucich tieto
prace do registra poistencov Socialnej poistovne, ako aj prihlasovanie a odhlasovanie tychto osob
do zdravotnych poistovni,

spraciva komplexne mzdovu agendu.
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Clanok 23

Odbor vstupov a zmien

(1) Odbor vstupov a zmien zabezpecuje Ulohy Uradu tykajlce sa ¢innosti podatelne a elektronickej podatelne
uradu, prijimanie prihlasok predmetov priemyselnych prav, vedenia registrov predmetov priemyselnych
prav, plni dlohy Uradu v konaniach vo veciach zmien vlastnickych a dispozi¢nych prav a rozhoduje o ich
zapise do prislusnych registrov priemyselnych prdv, vyznacovania a aktualizacie pravneho stavu
uzitkovych vzorov, dizajnov, ochrannych zndmok a spravu registratury Uradu. Zabezpecuje vypracovanie
podkladov a Specifikacii k projektom v oblasti informacno-komunikacnych technoldgii, pripadne
zabezpecuje aj ich realizaciu.

(2)

(3)

(4)

Odbor vstupov a zmien sa ¢leni na:

a) oddelenie vstupov,
b) oddelenie zmien.

Oddelenie vstupov vykonava najma:

1.
2.

7.
8.
9.

¢innost podatelne dradu,

vykondva formdlny prieskum patentovych prihlasok, prihldasok uzZitkovych vzorov, Ziadosti o
udelenie dodatkového ochranného osvedcenia, prihlasok dizajnov, prihlasok ochrannych znamok,
prihlasok topografii polovodicovych vyrobkov pre priznanie datumu podania prihlasky,

prvotnu evidenciu patentovych prihlasok, prihlaSok uZitkovych vzorov, Ziadosti o udelenie
dodatkového ochranného osvedcenia, prihlasok dizajnov, prihlaSok ochrannych zndmok, prihlasok
topografii polovodi¢ovych vyrobkov prekladov patentovych ndrokov zverejnenych eurdpskych
patentovych prihlasok, prekladov patentovych spisov udelenych eurdpskych patentov s uréenim
pre Slovensku republiku, konvertovanych ochrannych znamok EU, , oznadeni p6évodu vyrobkov,
zemepisnych oznaceni vyrobkov, eurdpskych patentovych prihlasok, PCT prihlasok, VPI prihlasok,

. formdlny prieskum patentovych prihlasok, prihlasok uzZitkovych vzorov, prihlasok dizajnov a

prihlasok ochrannych zndmok na splnenie naleZitosti uvedenia identifikdtora osoby ucastnika
konania, pripadne identifikatora osoby zastupcu,

. na zdklade prieskumu podla pismena f) vydava rozhodnutia o zastaveni konania o prihlaskach

z doévodu nedoplnenia identifikdtora osoby Ucastnika konania, pripadne identifikatora osoby
zastupcu,

. evidenciu nasledne podanych Ziadosti a dokumentov tykajucich sa prihldasok predmetov

priemyselnych prav, eurdpskych patentovych prihlasok, PCT prihlasok, VPI prihlasok,
evidenciu prihlasok dizajnu spolocenstva,

skenovanie doruéenych listinnych podani,

vedie registre prislusnych predmetov priemyselnych prav,

10.spravu registratury v zmysle platnej legislativy,
11.zakladanie a vyberanie spisov zo Specializovanej registratury.

Oddelenie zmien, zabezpecuje najma:

1.

2.

konania o zdpisoch zmien vlastnickych a dispozi¢nych prav, zmien identifikacnych udajov, exekucii
v jednotlivych registroch predmetov priemyselnych prav,

rozhoduje o zapise zmien vlastnickych a dispozi¢nych prav, zmien identifikacnych Udajov, exekucii
do prislusnych registrov predmetov priemyselnych prav a zapis ponuky licencie v patentovom
registri,
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@

vyznacovanie a aktualizdciu pravneho stavu ochrannych znamok, dizajnov a uzitkovych vzorov,
vydavanie rozhodnuti o zastaveni konania a rozhodnuti o opravnych prostriedkoch v prvom stupni

v rdmci vecnej kompetencie oddelenia,

zapisy uznanych seniorit ochrannych znamok EU do registrov,
evidenciu a vedenie generalnych plnych moci.

Clanok 24

Odbor poplatkov a dokumentov

(1) Odbor poplatkov a dokumentov plni Ulohy Uradu tykajuce sa spracovania spravnych poplatkov,
spracovania udrziavacich poplatkov, aktualizacie pravneho stavu patentov, eurdpskych patentov
s uréenim pre Slovensku republiku, dodatkovych ochrannych osvedceni, ako aj ulohy tykajuce sa
technickej pripravy prihlasok predmetov priemyselnych prav na zverejnenie, udelenie alebo zapis do
registra, spracovania dat na vydavanie vestnika Uradu a technickej podpory.

(2)

Odbor poplatkov a dokumentov plni najma:

a)

b)

c)

spracovanie spravnych audrZiavacich poplatkov zaplatenych k jednotlivym prihlaskam
predmetov priemyselnych prav alebo k udelenym, resp. zapisanym predmetom priemyselnych
prav,

vyziadavanie vybranych spravnych poplatkov, vyZiadavanie doplatkov k spravnym a udrzZiavacim
poplatkom,

vydavanie  rozhodnuti ovrateni spravnych poplatkov  audrZiavacich  poplatkov,
vydavanie rozhodnuti o zastaveni konania a rozhodnuti o opravnych prostriedkoch v prvom
stupni v ramci vecnej kompetencie oddelenia,

vydavanie vypisov z registrov Uradu predmetov priemyselnych prav

aktualizaciu pravneho stavu patentov, dodatkovych ochrannych osvedceni a eurdpskych
patentov s uréenim pre Slovensku republiku,

vypracovavanie podkladov na prevod casti udrziavacich poplatkov za eurdpske patenty na ucet
eurdpskeho patentového uradu,

pretried'ovanie prekladov eurépskych patentov s uréenim pre Slovensku republiku podfa MPT,
spracovanie Ziadosti o premenu prihla$ok ochrannych zndmok EU alebo ochrannych zndmok EU
na narodné prihlasky.

zverejiiovanie patentovych prihlasok, prekladov patentovych narokov eurdpskych patentovych
prihlasok, Ziadosti o udelenie dodatkovych ochrannych osvedceni, prihlasok uUZitkovych vzorov,
prihlasok oznaéeni pdvodu vyrobkov a zemepisnych oznacéeni vyrobkov,

vydavanie rozhodnuti o udeleni patentov a dodatkovych ochrannych osvedéeni, zapis uzitkovych
vzorov, dizajnov, ochrannych znamok, topografii polovodi¢ovych vyrobkov, oznaceni pdévodu
vyrobkov a zemepisnych oznaceni vyrobkov, prekladov patentovych spisov eurépskych patentov
s uréenim pre Slovensku republiku do prislusnych registrov,

vydavanie prioritnych dokladov a druhopisov k vybranym predmetom priemyselnych prav
a vydavanie ochrannych dokumentov, ako su patentové listiny, dodatkové ochranné osvedcenia,
osvedcenia o zapise ochrannych znamok, uzitkovych vzorov, dizajnov, topografii polovodi¢ovych
vyrobkov, oznaceni poévodu vyrobkov a zemepisnych oznaceni vyrobkov,

pripravu datovych podkladov a spracovanie dat urcenych na vyddvanie vestnika Uradu a graficku
kompletizaciu vestnika uradu,
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m) spracovanie podkladov atechnicki Upravu zverejnenych patentovych prihlasok a prihlasok

uzitkovych vzorov a prekladov eurdpskych patentovych spisov ur¢enych na tlacové a elektronické
vystupy Uradu,

spracovanie podkladov a technickud Upravu opisov udelenych patentov a zapisanych Uzitkovych
vzorov uréenych na tlacové a elektronické vystupy uradu,

jazykovu korekturu jednotlivych predmetov priemyselnych prav uréenych do vestnika dradu,
opisov udelenych patentov a zapisanych UZitkovych vzorov, ¢asopisu DusSevné vlastnictvo,
elektronického cCasopisu, jazykovu korekturu odbornych dradnych materidlov a informacii
zverejiovanych na internetovej stranke Uradu, spravovanie a aktualizaciu elektronického
slovnika v IBM Notes

odbornu ¢innost suvisiacu so zverejiovanim a odosielanim elektronickych dokumentov uréenych
predmetov priemyselnych prav vyplyvajucu z medzinarodnych dohovorov,

grafické prace pre vystupy uUradu, dodrZiavanie dizajn manualu pri vystupoch z dradu a jeho
aktualizaciu,

tvorbu a Upravu internych listov, rozhodnuti, titulnych listov, formuldrov a prihlasovacich tlaciv
Uradu,

vypracovanie stanovisk k rozkladom proti prvostupriovym rozhodnutiam,

vypracovanie stanovisk k zakonom a vyhlaskam, ktoré sa tykaju prace odboru.

Clanok 25
Odbor informatiky

(1) Odbor informatiky plni tlohy Uradu v oblasti spravy, prevadzky a budovania informacno-komunikacnych
technoldgii, kvality dat arozvoja elektronickych sluzieb, vypracovanie podkladov a Specifikacii k
projektom v oblasti informaéno-komunikacnych technolégii, pripadne zabezpecuje aj ich realizaciu.

(2)

Odbor informatiky zabezpecuje poZadovanu kompatibilitu vstupnych a vystupnych dat z jednotlivych
informacnych systémov a interoperabilitu informacnych systémov Uradu s informaénymi systémami
verejnej spravy a zabezpecuje:

a)

funkénost infrastruktiry bezpeénosti informacnych systémov Uradu a dodrZiavanie bezpecnostnych
Standardov v celej infrastrukture dradu,

spravu informacnych systémov v prostredi Uradu,

technicku spravu, udrzbu a zdlohovanie webového sidla Uradu,

rozvoj Uradu v oblasti informacénych technoldgii v suvislosti so svetovymi trendmi a poZiadavkami,
udrzbu informacnych systémov siete, pracovnych stanic a periférnych zariadeni,

prepojenie Uradu na siet Govnet a na siet Internet, ako aj prevadzku LAN siete,

kompletny servis vypoctovej techniky v urade,

zriad'ovanie liniek pevnej a mobilne;j siete, ich Udrzbu a servis,

zalohovanie a archivaciu dat informacnych systémov uradu.

spravu aplikaéného a programového vybavenia Uradu,

sulad informacnych systémov Uradu so Standardami platnymi pre informacné systémy verejnej
spravy,

vyhotovenie poZadovanych Statistickych udajov z informacnych systémov Uradu,

evidenciu softvérovych produktov a licencii,

implementaciu Standardov z oblasti priemyselného vlastnictva pre vymenu dat a vystupy uradu,
metodicky spravuje systém triedenia patentovych dokumentov,
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o) konzultacie a Skolenia pre zamestnancov Uradu o aplikaCnom programovom vybaveni, ktoré je
sucastou informacénych systémov dradu,

p) spristupfiovanie a zverejiiovanie informacii prostrednictvom internetu a intranetu,

g) vzmysle vnutorného riadiaceho aktu upravujiceho Zodpovednost garantov za finanéné prostriedky
Statu je zodpovedny za hospodarne, efektivne, Ucinné a Ucelné obstaravanie tovarov a sluzieb

obstardvanych vo vlastnej gescii.
ZAVERECNA CAST
Clanok 26

ZruSovacie ustanovenia

Zrusuje sa sluzobny predpis ¢. Po/2/2019/V10 (organizacny poriadok).

Clanok 27
Uéinnost

Tento organizacny poriadok nadobuda Géinnost driom 1. januara 2025.

JUDr. Pavol Gregorcok
predseda Uradu

Prilohy
Priloha 1 — Stupne riadenia
Priloha 2 — Organizacna Struktura

Priloha 3 — Zoznam skratiek organiza¢nych utvarov
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