Cislo: Mp/8/2017/V6
Nazov: Spristugiovanie informacii UPV SR pdid zakona o slobodnom pristupe k informéaciam

Meno gestora: Ing. Lucia Lalikova, PhD.

Uvodné ustanovenie:

Ucelom tohto metodického pokynu je uprapbstup organizanych ttvarov Uradu priemyselného vlastnictva
Slovenskej republiky dalej ,arad") pri uplatiovani zakon&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k infor-
maciam a o zmene a doplneni niektorych zakonowfzékslobode informécii) v zneni neskorsich premipis
(d’alej ,infozdkon") a stanoviulohy spojené so spristupvanim informacii.

Normativna ¢as’:

Clanok 1

Vymedzenie zékladnych pojmov

(1) Urad je povinnou osobou ptalinfozakona. Evidova vybavova a postdgi Ziados o informéaciu
pod’a infozakona je v Urade poverena Ing. Lucia Lal&d®hD., LL.M. (‘alej ,gestor").

(2) Ziadaté¢om je fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktaaél&io spristupnenie informécie pad
infozakona.

(3) Osobou so zmyslovym postihnutim je osoba nevidislehozraka, negaojlca alebo nedoslychava,
ktor4 ma preto obmedzenu schophps dorozumievani.

(4) Informéciou je akyktvek obsah v akejkwek forme zaznamenany na akorisek hmotnom nosi,
najma obsah pisomného zdznamu v listinnej poddisalopisomného zadznamu uloZzeného v elek-
tronickej podobe alebo obsah zaznamu v zvukovefzulvej alebo audiovizualnej podobe.

(5) Zverejnenou informéciou je informécia, ktord mézgdty opakovane vyadava a ziskavé, najma
informécia publikovana v tta alebo vydana na inom hmotnom resiat umoujucom zapis a
uchovanie informacie, alebo vystavena na Uradbejitespristupnena pomocou zariadenia ufinez
juceho hromadny pristupi, umiestnena vo verejnej kniznici.

(6) Povinne zvergjovanou informaciou je
a) spoOsob zriadenia Uradu, jeho prdvomoci a kompetenpiopis organizaej Struktary uradu,

b) miesto,cas a spbsob, akym moZno ziskairdormacie (vratane informéacie o tom, kde mozno
poda’ Ziadog, navrh, podnet,taznos alebo iné podanie),

c) miesto, lehota a sp6sob podania opravného proktriedmoznosti sudneho preskimania roz-
hodnutia dradu (vratane vyslovného uvedenia po¥ialaktoré musia bysplnené),

d) postup, ktory musi Urad dodrziavgri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inpcidani,
vratane prisludnych lehét, ktoré je nutné dofirza
e) prelrad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych staisk, podia ktorych drad koné a roz-

hoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnostidiggch os6b a pravnickych oséb votahu
k Uradu,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré Urad vybergpzavne Ukony (vratane sadzobnika hrad
za spristufovanie informacii).
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(7) Informécia, ku ktorej je obmedzeny pristup, je infécia
a) ktora tvori utajovanu skutoos’ pod’a osobitného predpiSu
b) ktora je predmetom davého alebo bankového tajomstva,
c) tykajlca sa osobnych tGdajov a informacia o sukt@niynimkou potia § 9 ods. 3 infozakona),
d) oznaena ako obchodné tajomstyo
e) poskytnuta Uradu tfeu osobou bez pravnej povinnosti,
f) zverepovana na zéklade osobitného zakona,
g) ktorej spristupnenim mozno portisichranu dusevného vlastnictva,

h) ktorej spristupnenie by bolo v rozpore s pravnéizaymi aktmi EU alebo s medzinarodnymi zmlu-
vami, ktorymi je SR viazana,

i) ktorej spristupnenie by mohlo spésbbjmu v hospodarskej §&zt* (8 11a infozakona).

PoznamkaUrad poda infozakona neposkytuje reSerdné sluzby a indapemé odborné sluzby dradu,
ktoré predstavuju samotny vykon kompetencii zvechnjradu.

Clanok 2

Povinne zverejiované informécie

(1) Urad povinne zvergjje na webovom sidle Grasuvw.indprop.gov.ska tiez v sidle dradu na ve-
rejne pristupnom mieste

a) spoOsob zriadenia Gradu, jeho pravomoci a kompeteagopis organizaej Struktiry Gradu
[zodpovedna kancelaria predsedialej ,KP*)],

b) miesto,¢as a spbsob, akym mozno ziskausormacie; informécie o tom, kde mozno ptda
Ziadog, navrh, podnet,taZznos alebo iné podanie [zodpovedny gestor] a informégdiajlce
sa priemyselno-pravnej ochrany [zodpovedny podecaasiradudalej ,PP*],

c) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriadnoznosti sudneho preskdmania roz-
hodnutia Uradu vratane vyslovného uvedenia pozZiakaktoré musia b/ splnené [zodpovedny
riadite’ odboru odvolacich konani],

d) postup, ktory musi Urad dodrziavari vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inpddani
vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dotdlfZzadpovedny PP],

Zakon¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skotsti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov nizre
skorsich predpisov.

2§ 116 Olsianskeho zakonnika a zakénl8/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o emewplneni niekto-
rych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

§ 17 az 20 Obchodného zakonnika.

4 Zékorg. 187/2021 Z. z. o ochrane hospodarskéa%é a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
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(2)

3)

(1)

(2)

(3)

e) preh’ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych steisk, poda ktorych Urad kona a roz-
hoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnostidygch osdb a pravnickych oséb va'ahu k
dradu [zodpovedny PP],

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré Grad vyberémavne ukony [zodpovedny riadited-
boru poplatkov a dokumentov] a sadzobnik Uhradpzestsipiovanie informécii [zodpovedny
gestor].

Urad povinne zvergjije prostrednictvom svojho alebo pre dani agengkného webového sidla

a) verejnosti pristupné vybradasti registrov a zoznamov vedenych tradom [zodpoyveddite’
odboru informatiky],

b) materialy programového, konaepgho a strategického charakteru [zodpovedny glryeta:
jomnik sluzobného tradd'élej ,GTSU")],

c) texty navrhovanych pravnych noriem prostrednictymrtalu Slov-Lex [zodpovedny riadite
legislativno — pravneho odboru],

d) oznaenie nehnufinej veci a hnuinej veci, ktorej nadobudacia cena bola vySSia ako
20-nasobok minimalnej mzdy vo vlastnictve Statuak Urad previedol do vlastnictva inej
osoby, nez organu verejnej ma€glej datum zmeny vlastnictva a pravny titul, aken&rma-
cie 0 osobnych udajoch a inych identiftkgich Gdajoch os6b, ktoré nadobudli tento majetok do
vlastnictva, a to najmenej ¢gs jedného roka odaid tohto prevodu [zodpovedny riadited-
boru ekonomiky d’alej ,,OE")],

e) povinne zvergjované zmluvy [zodpovedny riaditéegislativno — pravneho odborul],

f) objednavky tovarov, sluzieb a prac a faktlry zaatgy sluzby a prace [zodpovedny riatlite
OE].

Za aktualizaciu povinne zvetgjvanych informécii zodpovedaju jednotlivé zodpovedrsoby
pod'a ods. 1 a 2.

Clanok 3
Informé&cie na ucely opakovaného pouzitia

Urad spristufiuje informacie na &ely opakovaného pouzitia na zaklade ziadosti. \ditakripade
sa postupuje pdd ustanoveni § 21b az § 21l infozakona.

Urad spristupuje informéacie na &ely opakovaného pouzitia v elektronickej podobezphatne
a spbsobom, ktory umnigju jeho technické podmienky.

Lehota na vybavenie Ziadosti gadods. 1 je 20 pracovnych dni,qmin tato lehotu m6Ze gestor zo
zavaznych dévoddwpredzit o 20 pracovnych dni.

Clanok 4
Podanie a prijatie Ziadosti

5

§ 21i ods. 1 infozakona.
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(1) Ziados’ mozno podépisomne (v listinnej podobe), v elektronickej ferntelefonicky alebo Ustne
(osobne) do zaznamu.

(2) Na podanie pisomnej Ziadosti (v listinnej podob@sprednictvom poSsty je &ené adresa:

Urad priemyselného vlastnictva SR
Odbor legislativno-pravny
Svermova 43

974 04 Banské Bystrica 4

(3) Prijem pisomnej Ziadosti (v listinnej podobe) zad@suje podatéia v sidle tradu. Zamestnanec po-
daté¢ne Ziados bezodkladne zaeviduje do elektronického systénmavgpregistratiry dalej
»,ESSR") a postupi ju gestorovi.

(4) Ziados v elektronickej forme, ktora je autorizovana pmasobitného predpi&uie mozné poda
prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spfawyw.slovensko.sk Takto prijatd Ziadasza-
mestnanec poddiee bezodkladne zaeviduje do ESSR a prideli ju hawgnie gestorovi.

(5) Na podanie ziadosti v elektronickej forme, ktord j& autorizovana pdd osobitného predpiStje
zriadena elektronicka schrankdéozakon@indprop.gov.sktora je pristupna 24 hodin denne. Takto
prijatu Ziadog da gestor bezodkladne zaevidbzamestnancovi poddtee do ESSR.

(6) Ziados' podani Ustne (osobne) do zaznamu prijima vyhrgdator, piom na tento &l pouzije
formular F162 ,Zdznam o podani Ustnej (telefonitkefoZiadosti®, ktory da bezodkladne zaevido-
vat’ zamesthancovi poddtee do ESSR. V pripade nepritomnosti gestora zaamestniradu infor-
muje ZiadatBa 0 mozZnosti podania Ziadosti inym sposobom.

(7) Telefonicku ziado&prijima vyhradne gestor na telefénnéisle 048 4300 198, @om na tento &el
pouzije formular F162 ,Zdznam o podani Ustnej {telcke]) infoZiadosti*, ktory d& bezodkladne
zaevidovd zamestnancovi poddtee do ESSR. V pripade nepritomnosti gestora zammestriradu
informuje ZiadatBa o moZnosti podania Ziadosti inym sp6sobom.

(8) Na zéaklade zZiadosti Ziaddite gestor potvrdi datum podania Ziadosti na Uradnémi mu predpo-
kladanu vySku uhrady za materiadlové naklady vzri&musivislosti s poskytnutim informacii.

Clanok 5

Vybavovanie Ziadosti

(1) Gestor Ziadas posudi z hadiska nalezitosti poZzadovanych infozdkonom. Zaldsé musi by
zrejmé najma

a) ktorej povinnej osobe jedana,

b) meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné menaiial adresa jeho pobytu alebo sidla,
¢) ktorych informécii sa Ziadosyka,

d) aky sp6sob spristupnenia informécii Ziatlatvrhuje.

6 8§23 ods. 1 zakona 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu fidesti organov verejnej moci a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zdkon o e-Governajenzneni neskorsich predpisov.
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(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

Ak Ziados' nespina néleZitosti poth odseku 1, gestor bezodkladne vyzve Ziddataby Ziadas
doplnil, pricom ho podi, ako je potrebné Ziadddoplnk’, a zarové urci lehotu na doplnenie Ziadosti
(ktord nesmie by/kratSia ako 7 dni). Ak napriek vyzve Ziadakéados nedoplni a informaciu pre
tento nedostatok nemoZzno spristdipgestor ZiadasodloZi.

PoznamkaAk Ziadat® vo svojej Ziadosti navrhol spésob spristupnerfiarmacii e-mailom a z&-
rovei v Ziadosti uviedol iba svoju e-mailovi adresu,tgefo vyzve na doplnenie Ziadosti jad
ods. 2; ak Ziadatev stanovenej lehote svoju adresu pobytu aleba siglboskytne, tato skutwog’
nebude dévodom na odlozenie Ziadosti.

Ak ziados sdna nalezitosti pokh infozakona a ak dialej nevyzaduje spolupdsobriaaého orga-
nizatného Gtvaru Uradu, gestor pripravi odpdivea Ziados vo svojej pdsobnosti dialej primerane
postupuje poth odseku 6.

Ak ziados’ sdha nalezitosti poth infozakona a ak si jej nalezité vybavenie vyzadpplupdsobnds
iného organizéného Utvaru draduf@lej ,vecne prisludny organigay Gtvat' ), gestor poZiada ve-
duceho zamestnanca vecne prisludného orgaméia Gtvaru o poskytnutie stanoviska k Ziadosti,
resp. o vypracovanie odbornej odpovede na tutm#gd’alej ,poskytnutie s€innosti“), a to v roz-
sahu prislusnosti predmetného orgadnzdo Gtvaru. K predmetnej poZiadavke gestor prip@hie
Ziadosti, alebo jej relevant@ag’ a stanovi termin na poskytnutigginosti; v pripade potreby ges-
tor spristupni spis vytvoreny k prislusnej ZziadosESSR. Veduci zamestnanec vecne prislusného
organiz&ného Utvaru zabezpieposkytnutie stinnosti gestorovi v stanovenom termine.

Ak spracovatéodbornej informacie (zamestnanec vecne prisluSoéjaniz&ného Utvaru) zisti, Zze
zo zavaznych dovoddéypotrebuje na poskytnutie &dnosti viactasu, bezodkladne to oznami ges-
torovi, ktory nasledne oznami piédnie lehoty na vybavenie Ziadosti Ziadate, pricom v ozna-
meni musi uviesdévody, ktoré k prddeniu lehoty viedli.

Gestor informacie spracované vecne prislusnyminizggnymi Gtvarmi zosumarizuje a pripravi pre
Ziadat#a kon€énu odpove’, ktor( odosle v zakonom stanovenej lehote a vmdo aku Ziadatev
Ziadosti oznéil. V pripade vzniku materialnych nakladov spojemyso spristupnenim informécii
postupuje gestor primerane fadlanku 15 ods. 3 az 5.

Clanok 6
Evidencia zZiadosti

Gestor vedie evidenciu Ziadosti v elektronickejrfertak, aby poskytovala udaje potrebné na kon-
trolu vybavovania Ziadosti a Udaje odaatejSie vyziadanych informaciach.

Evidencia Ziadosti obsahuje najméa
a) datum podania Ziadosti,
b) vyzZiadanu informéaciu a navrhovany spésob poskyaranformacie,

c) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informaaigdanie rozhodnutia alebo postupenie
Ziadosti),

d) podanie opravného prostriedku.

7

§ 17 ods. 2 infozékona.
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3)

(1)

(2)

3)

(4)

()

(1)

(2)

3)

(4)

Na konci kalendarneho roka gestor evidenciu Ziddasprislusny rok viozi do spisu. Uzavrety spis
uloZi do prirgnej registratiry d’alej s nim naklada v zmysle Registratirneho potiagiadu.

Clanok 7

SWinnost’ organizatnych Utvarov Gradu

Vecne prislusny organigay Utvar poskytuje gestorovi &nog’ a na poziadanie mu spristiype
informécie, ktoré ma k dispozicii.

Ak vecne prislusny organigay Utvar zisti, Ze poZzadovanymi informaciami nediage, Ziado$
bezodkladne postupi gestorovi gfEpolu s odévodnenim svojho konania, prip. s odjgmim na
ten vecne prislusny organtzey Utvar alebo inG povinnu osobu, ktord méa predéétformacie k
dispozicii.

Ak vecne prislusny organigay Utvar poskytuje gestorovi itag’ informacii, o ktoré bol poziadany,
alebo ak mu tieto informécie neposkytne vdbec, eskmjnanie pisomne odbévodni odvolanim sa
na vSeobecne zavazny pravny predpis, interny Gadig uradu alebo ini zodpovedajldcu skuto
nog’, pricom prihliada aj na savisiace ustanovenia infozakona

Ak vecne prislusny organigay Utvar obmedzi spristupnenie informéacie z dbvexigtencie ob-
chodného tajomstva, musitbgisomny prejav vole podnikdského subjektu smerujuci k ochrane
jeho obchodného tajomstva zaloZeny v spisovej dektécii Uradu ¥ase prijatia Ziadosti.

Vecne prislusny organizay Utvar poskytuje gestorovi &anog’ v elektronickej alebo pisomnej
podobe, ptom za obsah poskytnutych informacii je zodpovedrdiei zamestnanec vecne prislus-
ného organizeného Utvaru.

Clanok 8

Zasady spristupiovania informacii

Informacie sa spristupiju bez preukazania pravneho alebo iného dévodwoaéujmu, pre ktory
sa pozadujd.

Informacie sa spristuijpju najméa pisomne, Ustne, nahliadnutim do spisitgme moznosti vyhoto-
vit' si odpis alebo vypis zo spisu), kopirovanim inféain na technicky nosidat, spristupnenim
kopii predlbh s poZzadovanymi informaciantfialej telefonicky, postou a elektronickou postou. Ak
informéciu nemozno spristuprspdsobom wenym Ziadattom, dohodne gestor so Ziadae iny
spbsob spristupnenia informacie.

Vecne prisludny organizay Utvar za 8asti gestora umozni kazdému, kto o to poziaddgodo-
zakona, nahliadnudo spisov a dokumentécie Uradu, todiiz nich vypisy alebo odpisy, pam je
vSak nevyhnutné zabezfpetaké opatrenia, aby pri nahliadnuti do sgisdokumentéacie, vyhotove-
nim vypisu, odpisu alebo kopie neboli poruSenénastania o obmedzeni pristupu k informaciam.

Povinnog spristupni informaciu podia infozakona sa netvahuje na nazor, budlce rozhodnutie,
vytvaranie novych informacii (napr. vykladovychrstaisk, rozborov, analyz, referatov, odbornych

8  § 3 ods. 3nfozakona.
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()

(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

stanovisk, politickych stanovisk, progn6z a vykkagoavnych predpisov a na vytvaranie nazorov,
vyhradanie a zhromddvanie informéacii, najma takych, ktoré sa v ictgréinej podobe v doku-
mentacii Uradu v depodania Ziadosti nenachadzéjdjoto obmedzenie sa vSak néatauje na in-
formacie, ktoré vznikaju automatizovanym spésob@ivevom z existujucich databéz dradu.

Pristupnou formou poskytnutia informécie Ziadlat, ktory je osobou nevidiacou alebo slabozra-
kou je informécia napisana

a) v Braillovom pisme,
b) zv&Senym typom pisma.

Nevidiaca osoba je opravnend poZadospristupnenie informacie v Braillovom pisme. Vdak
pripade spolu so Ziaddmu predlozi képiu preukazu &ma stazkym zdravotnym postihnutim s
¢ervenym pasom, na ktorého zadnej strane je wWgmadruh zdravotného postihnutia ,Nevidiaci —
Blind“.

Slabozraka osoba je opravnena poZati®gmistupnenie informacie vo Z&enom type pisma. V
takom pripade spolu so Ziados predloZi képiu preukazu ¢dna s'azkym zdravotnym postihnu-
tim.

Vyhotovenie prekladu spristiipvanej informacie alebo rozhodnutiadgtaétainom) nespristupneni
do Braillovho pisma, zabezfiehezodkladne gestor v spolupraci so Slovenskoinkrou pre nevi-
diacich Mateja Hrebendu, so sidlom v L&va@\k rozsah informécie pdd ods. 5 presiahne prime-
rany rozsah v pristupnej forme, gestor spristupgddovanu informéciu alebo g’ inym vhod-
nym spdsobom. Obmedzavaelkovy rozsah spristiipvanej informécie, na ktori ma nevidiaca
alebo slabozraka osoba narok zo zékona, nie jegiri@.

Ziadaté® so zmyslovym postihnutim si méze s tradom doho@piny spésob spristupnenia infor-
macie. V takom pripade gestor postupujeljpootls. 2.

PoruSenim alebo ohrozenim obchodného tajomstvje n@ma spristupnenie informécie:

a) tykajucej sa zavazného vplyvu na zdrakudi, svetové kultarne a prirodné destvo, Zivotné
prostredie vratane biologickej diverzity a ekoldgicstability,

b) tykajucej sa zn@stenia Zivotného prostredia,

c) ktora sa ziskala za verejné financie alebo tykajge@ouZivania verejnych financii alebo tyka-
jucej sa nakladania s majetkom Statu alebo majet@wnickych osdb zriadenych zakonom,
na zéklade zakona alebo nakladania s tingmi prostriedkami Eur6pskej Unie,

d) o Statnej pomoci a informéacie dd8 3 ods. 2 infozdkona.

Urad spristupni informacie, ktoré sa tykaju osolbnyadajov fyzickej osoby, ak ide
o informécie o verejnajinnosti a o platovych pomeroch veducich zamestnadcadu alebo oséb
podid’ajlcich sa na rozhodovani o verejnych prostriedkoazsahu pokh infozakon#.

Urad nespristupni informécie, ak mu boli odovzdas@bou, ktorej takd povinnoafozakon neuk-
lad& a ktora na vyzvu gestora do 7 kalendarnycpidnimne oznami, Ze so spristupnenim informacii
nesuhlasi. Ak osoba v tejto lehote na vyzvu gestewpovie, predpoklada sa, Ze so spristupnenim
informacii suhlasi. Na tieto nasledky must lmgoba vo vyzve upozornena.

9 Napr. rozsudok NS SR j. 2 Szo 190/2008.
10 g 9 ods.3nfozakona
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(13) Ustanovenie ods. 12 sa nepouZije, ak
a) ide oinformécie, ktoré sa ziskali za verejné pregky,
b) ide o informacie tykajuce sa pouZitia verejnychsriiedkov,

c) ide o informacie o nakladani s majetkom Statu aelakladani s finamymi prostriedkami
Eurdpskej unie.

Clanok 9

Spristupnenie informécie a vydanie rozhodnutia

(1) Gestor vybavi Ziad@shezodkladne, najneskor vSak do 8 pracovnych doiddd podania Ziadosti
na Urad alebo odoid odstranenia jej nedostatkov alebo do 15 pracdvayé, ak sa spristiipje
informéacia osobe nevidiacej v Braillovom pismejrgkzakon neustanovuje inak.

(2) Lehotu na vybavenie Ziadosti giadodseku 1 moZno zo zavaznych dévddpvedZit, najviac viak
0 8 pracovnych dni (resp. 15 pracovnych dni, dkfsamacia spristufiuje osobe nevidiacej). Gestor
z vlastného podnetu, ak Ziadogybavuje bez sfinnosti iného vecne prisluSsného organiezho
atvaru, alebo na zéklade ozndmenia vecne prislo3oréfanizaného atvaru, ktory bol poziadany o
s&innog’, bezodkladne tato skutnog’ ozndmi Ziadatevi, najneskdr vSak pred uplynutim lehoty
pod’a ods. 1; postup péidclanku 3 ods. 3 tymto nie je dotknuty.

(3) Gestor spristufuje informacie pdas Uradnych hodin.

(4) Ak je informacia poskytnuta v plnom rozsahu v zmey&ladosti, urobi o tom gestor rozhodnutie
zapisom v spise. Proti takémuto rozhodnutiu nim¢Zné podéopravny prostriedok.

(5) Ak informécia nebola poskytnuta alebo nebola paskig v plnom rozsahu v zmysle Ziadosti, vyda
gestor rozhodnutie o nespristupneni informaciprigade potreby, je vecne prislusny orgatnga
atvar povinny poskytnfigestorovi pri vydani takéhoto rozhodnutigisgos’.

(6) Ak bola Ziados odloZena pokh ¢lanku 5 ods. 2, gestor o tom rozhodnutie nevydava.
(7) Ak st naplnené podmienky uveden&anku 8 ods. 12, gestor

a) vyda rozhodnutie o nespristupneni informéacie —sba, ktora informéciu Uradu odovzdala,
pisomne potvrdila, Ze so spristupnenim informéaemihlasi, alebo

b) spristupni informéciu — ak osoba, ktoré informagiadu odovzdala, v lehote siedmich dni pi-
somne oznamila, Ze so spristupnenim informacieasijhlesp. ak v rovnakej lehote na vyzvu
gestora neodpovedala.

(8) Na dorwovanie rozhodnutia o nespristupneni informaciezéahuje vSeobecny predpis o spravnom
konant?.

(9) Ak gestor v zakonom stanovenej lehote neposkyfokimaciu,¢i nevydal rozhodnutie a ani infor-
maciu nespristupnil, predpoklada sa, Ze vydal rdahte, ktorym odmietol informéaciu poskytiu
(dalej ,fiktivne rozhodnutie®). Za dedoruwenia fiktivneho rozhodnutia sa v tomto pripade poja
treti der od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

11§17 ods. 2 pism. a) az c) infozakona.
12§ 24 aZ 26 zakona 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadak)eni neskorsich predpisov.
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Clanok 10

Postupenie Ziadosti

(1) Ak drad nema pozadovanu informaciu k dispozici§akvma vedomadso tom, kde moZno poZado-
vanu informaciu ziska postupi gestor Ziadopovinnej osobe, ktord mé informéciu k dispoziai d
5 dni od dortenia takejto Ziadosti Uradu. Ak takato vedothiesma, Ziadasodmietne rozhodnutim,
v ktorého oddvodneni uvedie, Ze poZzadovana infolan@espada do pdsobnosti Uradu a Urad nemé
vedomos o tom, ktora institlcia je v danom pripade povinogobou.

(2) Postupenie Ziadosti gestor bezodkladne oznamitEame.

Clanok 11

Odkaz na zverejnenu informaciu

(1) Ak Ziadat& pozaduje spristupnenie uz zverejnenej inform@astor mbéze Ziaddtevi bez zbyto-
ného odkladu najneskér do 5 dni od podania Ziadasimi’ Udaje, ktoré umaiju vyh'adanie a
ziskanie zverejnenej informacie.

(2) Ak Ziadaté trva na priamom spristupneni zverejnenej inforeagpeéstor mu ju spristupni vo forme,
v akej ju poZaduje spristuphiV takom pripade zZéna lehota na spristupnenie plyndiiom, kef’
Ziadat& oznamil, Ze trvd na priamom spristupneni informaci

Clanok 12
Opravné prostriedky

(1) Proti rozhodnutiu o nespristupneni informécie mbadat& poda’ na Urad rozklad, a to v lehote 15
dni odo @a dorwenia rozhodnutia. Rozklad mozno p6éda proti fiktivnemu rozhodnutiu. Pre za-
Ciatok lehoty na podanie takéhoto rozkladu jeujirci dei, ked’ sa povazuje fiktivne rozhodnutie za
dorweneé (t. j. treti di¢ od uplynutia zakonom stanovenej lehoty na vybavéradosti), ptom le-
hota na podanie rozkladuétaa plyn® v dei nasledujuci po tomto dni.

(2) Rozklad moZno podapisomne v listinnej podobe alebo v elektronickajigbe, alebo Ustne do za-
pisnice. Podanie rozkladu urobené v elektronickelgbe bez autorizacie pi@osobitného predpisu
o elektronickej podobe vykonu verejnej moci treba3doracovnych dni doplv listinnej podobe,
v elektronickej podobe autorizované pPadsobitného predpisu o elektronickej podobe vykasu
rejnej moci, alebo Ustne do zapisnice. Gestor ratdné doplnenie podania rozkladu Ziadate
nevyzyva.

(3) Zrozkladu musi by zrejmé, kto ho podava, akej veci sa tyka &a navrhuje. Pokiaozklad nema
predpisané nalezitosti, gest@adtnika konania vyzve, aby ich &eanej lehote odstranil, gem ho
powi o tom, aky désledok mdZe thaeodstranenie nedostatkov gdi@si priebeh konania.

(4) Odvolacim organom v Urade je predseda Uradu.
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(5) Predseda uradu rozhoduje o rozklade na zakladéundm ustanovenej rozkladovej komisie, a to
do 15 dni od postupenia rozkladu gestorom predseénladu. Predseda Uradu upovedomi Zid@ate
0 datume, k& mu bol rozklad dorkeny. Ak predseda Uradu vyhovie rozkladu a ma poZado
informéciu k dispozicii, rozhodnutim zmeni rozhotiayovinnej osoby a spristupni poZadovanu
informéciu v rozsahu, v akom rozkladu vyhovie. Akgseda Uradu zrusi rozhodnutie a vrati vec na
nové konanie, gestor vybavi Ziadas spristupnenie informacie v lehote padlanku 9. V ramci
konania o rozklade je odvolaci organ povinny presiticely pripad a nie je viazany iba dévodmi
uvedenymi v rozklade.

(6) Ak predseda tradu na navrh komisie o rozklade ieze v lehote pdd ods. 5, ma sa za to, Ze
vydal rozhodnutie, ktorym rozklad zamietol a napadrrozhodnutie potvrdil. Za dedoruienia ta-
kéhoto rozhodnutia sa povaZzuje druhyi ge uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia o rodkla

Clanok 13

Ukladanie spisu

(1) VSetky zdznamy, ktoré vznikli v stvislosti s vybamaim Ziadosti, sa eviduju a ukladaju do spisu
v ESSR. Tvorbu spisu upravuje Registratirny pokagadu.

(2) Gestor pred uzavretim spisu skontroluje jeho Uplposl’a obsahu spisu. Uzavrety elektronicky spis
uloZi v elektronickej prirtnej registrature; neelektronicky a kombinovany spigi v prirgnej re-
gistratire odboru legislativno-pravneliimlej sa so spisom naklada v zmysle Registratirpeho
riadku Uradu.

Clanok 14

Priestupky pri spristupiiovani informacii

(1) Priestupkom je
a) vedomé vydanie a zverejnenie nepravdivej alebolnejimformécie,

b) vydanie rozhodnutia, prikazu alebo iného opatrekiierého nasledkom je poruSenie prava
na spristupnenie informacii,

c) poruSenie inej povinnosti ustanovenej infozakonom.

(2) Priestupok poth ods. 1 mozZno prejedhken na navrh osoby, ktorej prava vyplyvajluce padkona
boli porusenégi na navrh jej zakonného zastupcu alebo opatrovnika

(3) Priestupky poth ods. 1 tohtélanku prejednava obvodny arad.
(4) Na priestupky a ich prejednavanie sdalmje vSeobecny predpis o priestupkéch

Clanok 15

13 7akon Slovenskej narodnej ratly372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsiedpisov.
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Uhrada nakladov

(1) Bezplatne sa spristiipju informécie

a) ktorych suhrnné naklady spojené s vyhotovenim aladén informacie neprektia 5,- € vra-
tane,

b) ktoré boli spristupnené elektronickou postou, Usiebo telefonicky,
c) Ziadat&ovi so zmyslovym postihnutim (pbaclanku 1 ods.).

(2) Ziadaté plati Ghradu vo vy3ke, ktora nesmie prekiorysku materialnych naklad&vspojenych
so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych¢nesa s odoslanim informécii (obstaranie
obélky a postovné)

a) postovou poukazkou,
b) bezhotovostnym prevodom naet Uradu,
c) Vv hotovosti v pokladni tradu.

(3) Podklady na vystavenie faktary za naklady spojengpsistupnenim informacii vyhotovi gestor for-
mou vnutorného listu a zaSle ich spolu s kdpiod@sti prislusnému zamestnancovi OE.

(4) Zamestnanec OE z podkladov zaslanych gestorom eyhfatktru, ktoru zasle Ziadditavi.

(5) Gestor méze vo vynintmych a odévodnenych pripadoch Ziadlaté odpusti Ghradu suhrnnych
nakladov spojenych s vyhotovenim a odoslanim infmim ktora prevysila sumu 5,- €.

Clanok 16

Vybavenie ostatnych podnetov verejnosti

(1) Vybavenie ostatnych podnetov verejnosti, ktoréstdigiadosou poda infozdkona anite&Zznosou
(napr. ziadosti, navrhy, oznamenia, otazky, zajstanoviska k ditej problematike alebo k me-
didlnemu vystupeniu, vyjadrenie ndzoru a pod.)ezpuje zamestnanec KP po dohode s GTSU.

(2) Jednotné zasady a postup pri vybavovani ostatngdhgtov verejnosti (pdd ods. 1) su upravené
v Registratirnom poriadku Uradu.

Prechodné a zaveréné ustanovenia:

(1) Tento metodicky pokyn nadobudéininog’ 1. januara 2023 a je zavazny pre vietkych zanmesina
aradu.

(2) Nadobudnutim &innosti tohto metodického pokynu sa rusi metodiollgyn¢. Mp/8/2017/V5.

14 vyhlaska MF SR:. 481/2000 Z. z. o Ghrade nékladov za spristupriafoemacii.
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Podpis opravnenej osoby

Mgr. Matus Medvec, MBA
predseda UPV SR
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